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МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное
 учреждение высшего профессионального образования

«Ижевский государственный технический университет имени М.Т.Калашникова»

Кафедра «Бухгалтерский учёт и анализ хозяйственной деятельности»

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ

по выполнению курсовых работ для студентов специальности 38.02.01.
 «Экономика и бухгалтерский учёт»
по дисциплине « Практические основы бухгалтерского учёта источников формирования имущества организации» МДК.02.01
Ижевск 2015г.
В методических указаниях изложены общие положения, порядок выбора тем курсовых, подбора и изучения литературы, составление плана, выполнения и оформления работы.

Методические указания предназначены для студентов специальности «Экономика и бухгалтерский учёт».
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Курсовая работа является частью учебного процесса по подготовке высококвалифицированных специалистов по бухгалтерскому учёту, способствует развитию, закреплению и углублению теоретических знаний студентов, приобретению навыков самостоятельной научно-исследовательской работы, выбору темы дипломной работы.

Для успешного написания курсовой работы студенту необходимо:

          - выбрать тему курсовой работы;

          - правильно подобрать литературу;
          - глубоко раскрыть тему на основе изучения и обобщения материалов специальной экономической литературы, действующих положений и инструкций;

          - дать решение поставленной задачи, теоретически обосновать и конкретизировать практические рекомендации, вытекающие из этого решения.

                                    II. ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ
Тему курсовой работы студент выбирает самостоятельно или вместе с руководителем. Кафедрой разработан примерный перечень тем курсовых работ (см. приложение 1). Тема курсовой работы может быть предложена также самим студентом, исходя из его научных интересов. Для закрепления темы курсовой работы студент должен сообщить название темы ответственному за курсовые работы преподавателю кафедры и научному руководителю. Фамилии научных руководителей сообщаются студентам заранее.

                             III. ПОДБОР И ИЗУЧЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ
Подбор литературы производится самостоятельно. При этом следует пользоваться предметным и алфавитным каталогами библиотеки, библиографическими справочниками, списками и перечнем литературы, содержащимся в последних номерах журналов каждого года.

Выполняя работу, студент должен как можно шире привлекать новейшую информацию, относящуюся к его теме. В перечень подбираемой литературы включаются работы отечественных и зарубежных авторов по выбранной теме, статьи из журналов и газет, нормативные материалы. Всю отработанную литературу целесообразно фиксировать на отдельных карточках. Список литературы по изучаемой теме должен быть согласован с руководителем.

                       IV. СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ
               КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Выбрав тему, студент должен разработать план курсовой работы по главам, параграфам и календарным срокам выполнения. В плане курсовой работы должны быть выделены введение, разделы, главы, параграфы и заключение.

По мере выполнения курсовой работы её план может уточняться.

Рекомендуется следующая последовательность выполнения работы:

   - изучение действующих положений и инструкций;

               - изучение специальной экономической литературы (учебников, монографий, брошюр и т.д.), экономических журналов и газет; при этом студент вначале знакомится с новыми изданиями и лишь после этого обращается к более ранним публикациям;

- при чтении литературы необходимо делать соответствующие выписки, фиксировать возникшие собственные мысли или критические замечания. Выписки следует делать на отдельных листах или карточках, указывая литературные источники и страницу. Сделанные записки надо группировать по отдельным вопросам (разделам) курсовой работы в соответствии с её планом;

   - тщательное ознакомление (особенно в курсовых работах студентов вечернего факультета) с организацией учёта на предприятии и критическое отношение к нему автора;

   - заполнение документов и учётных регистров, относящихся к теме курсовой  работы;

               - выполнение аналитической работы, если это предусматривается планом;

               - распределение материала в соответствии с планом курсовой работы;

               - написание курсовой работы и её оформление.

V. СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

               ВВЕДЕНИЕ.

            ГЛАВА 1. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ НА МАЛЫХ ПРЕДПРИЯТИЯХ.

1.1 Организационно- экономическая характеристика  предприятия.

1.2 Организация бухгалтерского учета.

1.3 Организация материальной ответственности.

1.4 Учет материалов.

1.5 Учет затрат на производство.

1.6 учет годовой продукции.

1.7 Учет кассовых операций.

1.8 Учет операций банка.

1.9 Расчеты по оплате труда.

1.10 Учет основных фондов и м.б.п.

1.11 Учет фондовых результатов.

1.12 Учет финансовых результатов.

1.13 Организационная работа по составлению баланса

 ЗАКЛЮЧЕНИЕ.

Во введении необходимо изложить характеристику изучаемой проблемы, задачи исследования, решаемые в условиях рыночной экономики.
В основных разделах работы должны быть поставлены и разрешены вопросы совершенствования учета в сфере, подлежащей исследованию. Следует избегать описательного характера работы.
Студент должен глубоко осмыслить высказывания различных авторов, стоящих на различных теоретических позициях, и показать, какие из них, с его точки зрения, являются более правильными. Он может принять их полностью или частично со своими изменениями и дополнениями, аргументируя это должным образом.
Изложение материала должно быть последовательным и логическим. Все разделы работы необходимо увязывать между собой, уделяя особое внимание «переходам» от одного раздела к другому, от вопроса к вопросу.
Иллюстрируя отдельные положения работы цифровыми материалами из справочников, монографий и других источников, а также цитируя различных авторов, необходимо делать ссылки на соответствующие источники (автор, название работы, год издания, издательство или журнал, страница). Таблицы, схемы, диаграммы, непосредственно связанные с текстом работы, приводятся в процесс ее изложения, а документы, учетные регистры и таблицы, имеющие иллюстративный характер, можно давать в приложении.
Все схемы, графики, диаграммы должны быть выполнены и пронумерованы аккуратно, а документы, учетные регистры (карточки, разработочные таблицы, ведомости, журналы-ордера, табуляграммы и т.д.), аналитические таблицы обязательно должны быть выполнены примерным текстом и цифрами, желательно увязанными между собой.
         1.1. ОРГАНИЗАЦИОННО-ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ
      Курсовая работа должна содержать краткую справку об организации и развитии предприятия, форме собственности. Необходимо описать основные показатели, характеризующие работу предприятия, охарактеризовать сырьевую базу и рынки сбыта продукции предприятия.

      Приложение: начертить схему организационной структуры предприятия; таблицу основных показателей работы предприятия.

      1.2. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА
      Изучить учетную политику предприятия. Изучить какую форму бухгалтерского учета применять на предприятии при отражении хозяйственной деятельности, количество учетных регистров.
Изучить взаимоотношение бухгалтерии со структурными подразделения предприятия. Ознакомиться с графиком приема документов от материально-ответственных лиц, имеется ли вычислительная установка обработки бухгалтерских документов.

      Приложение: начертить схему формы введения бухгалтерского учета, указать перечень применяемых журналов-ордеров, их номера, по кредиту каких номеров открыты.

1.3.  ОРГАНИЗАЦИЯ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

     Ознакомиться с формами материальной ответственности, применяемой на предприятии.  Правила подборки лиц на должность с материальной ответственностью.

     Изучить, как ведется контроль за материальными запасами.

     Приложение: копия договора.

1.4.  УЧЁТ МАТЕРИАЛОВ
     Ознакомиться с источниками поступления материалов. Изучить договоры на поставку материалов. Изучить документы на поступление материалов. Изучить учет материалов на складах и его связь с учетом материалов в бухгалтерии.

     Принять участие в инвентаризации, в подведении результатов инвентаризации, в расчете естественной убыли.

     Приложение: доверенность на получение материалов, товарно-транспортная накладная, лимитно-заборная карта, карточка складского учета, ведомость учета остатков материалов на складе, журнал-ордер по кредиту сч.60 (по операциям заготовления материалов), накопительная ведомость синтетического учета материалов, инвентаризационная опись, ведомость № В-2 по сч.10. 

1.5.  УЧЁТ ЗАТРАТ НА ПРОИЗВОДСТВО
      Ознакомиться с методами учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции.

      Ознакомиться с учетом расхода материалов на производство, распределением заработной платы и отчислением органам соцстраха, резервированием предстоящих расходов и платежей, распределением прочих затрат на производство.

      Изучить учет затрат и калькулирование продукции, вспомогательных производств, порядок распределения расходов по содержанию и эксплуатации оборудования, общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Изучить порядок суммирования затрат производства, ведомость № В-3 по сч.08, 20.


Приложение: перечень таблиц, справок-расчетов и ведомостей, необходимых для заполнения учетных регистров по счетам производственных затрат, ведомости распределения расходов, журнал-ордер № 10, расчеты калькуляции себестоимости продукции.
      1.6. УЧЁТ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ


Ознакомиться с порядком оценки готовой продукции, документацией по движению готовой продукции, ее отгрузке и реализации.


Приложение: приемо-сдаточная накладная, счет-фактура, ведомость движения готовой продукции, журнал-ордер №11, ведомость № В-2.

      1.7. УЧЁТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ


Ознакомиться с порядком ведения учета и документацией кассовых операций. Ознакомиться с порядком ведения кассовой книги.


Приложение: кассовый отчет о приложении первичных документов, журнал-ордер № 1 по кредиту сч.50, ведомость № В-4 по сч.50.

1.8.  УЧЁТ ОПЕРАЦИЙ БАНКА


Ознакомиться с формами безналичных расчетов, действующих на предприятии:

          - платежные поручения;

          - платежные требования-поручения;

          - аккредитивная форма расчетов;

          - плановые платежи;

          - расчетные чеки и т.д.


Изучить порядок ведения операций по расчетному счету, составления выписок банка, их проверку и обработку.


Приложение: банковские документы, выписка банка с расчетного счета, журнал-ордер № 2 по кредиту сч.51, ведомость № В-5.

      1.9. РАСЧЁТЫ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА

Ознакомиться с порядком оформления, приема, увольнения работников, предоставления отпуска. Ознакомиться со штатным расписанием и должностными окладами. Изучить формы и системы оплаты труда, основной и дополнительной заработной платы, изучить положение о премировании работников предприятия, ведомость № В-8.


Изучить порядок расчетов по заработной плате:


 - за отработанное время;

          - начисление премии;

          - расчет отпускных;

          - расчет за дни болезни.


Изучить порядок документального оформления начисления и выдачи заработной платы, учет отчислений с заработной платы.


Приложение: расчетно-платежная ведомость, сводная ведомость начисления заработной платы.

1.10 УЧЁТ ОСНОВНЫХ ФОНДОВ И МБП


Ознакомиться с аналитическим и синтетическим учетом по сч.01, 10, 12. Изучить первичные документы по движению этих ценностей, изучить операции по текущему и капитальному ремонту, по капитальным вложениям, порядок начисления амортизации основных средств и МБП.


Приложение: документы по приему, ликвидации основных средств и МБП, журналы-ордера по кредиту счетов 01, 10, 12, ведомость № В-1.

      1.11. УЧЁТ ФОНДОВ ПРЕДПРИЯТИЯ


Ознакомиться с порядком формирования уставного капитала и фондов специального назначения, порядком их использования, с введением синтетического и аналитического учета.


Приложение: сметы расходов по фондам, отчет по фондам.

      1.12. УЧЁТ ФИНАНСОВЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ

      Изучить операции по счетам 80 и 81, порядок определения прибыли от реализации, изучить внереализационные доходы и расходы, их отражение на счетах бухгалтерского учета.  Изучить порядок распределения прибыли.


Приложение: отчет о финансовых результатах.

      1.13. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА ПО СОСТАВЛЕНИЮ БАЛАНСА


Провести взаимную сверку записей по журналам-ордерам по однородным хозяйственным операциям. Ознакомиться с разноской итогов Журналов-ордеров по однородным хозяйственным операциям. Ознакомиться с разноской итогов журналов-ордеров в Главную книгу, составлением Баланса, ознакомиться с формами отчетности предприятия.


Приложение: баланс предприятия, ведомость № В-9.


В заключении должны быть даны выводы и предложения, вытекающие из курсовой работы. При этом предложения, направленные на улучшение бухгалтерского учета на предприятиях, должны носить конкретный характер и иллюстрироваться надлежащими схемами, формами документов и учетных регистров, записями в них.
VI. ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Работа должна быть чётко напечатана на принтере, хорошо оформлена, содержать титульный лист (приложение 2) и оглавление с указанием страниц. В конце работы должен быть представлен список использованной литературы, составленный в соответствии с описанием, приведённым в приложении 3.

Объём курсовой работы не должен превышать 30 печатных страниц. Страницы следует пронумеровать.

 При оформлении не рекомендуется заключать текст каждой страницы в рамку, писать разноцветными чернилами заголовки и текст.

       Сдаваемая на кафедру курсовая работа должна быть зарегистрирована куратором кафедры.

       Работа проверяется руководителем. Все замечания по ней сообщаются автору. Окончательная оценка курсовой работы даётся после устной её защиты.
                                                                                                                                               Приложение 1
ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ

По дисциплине «Основы бухгалтерского учета»

                                         Для студентов специальности  38.02.01.
1. Роль бухгалтерского учёта в управлении производством.
2. История развития бухгалтерского учёта.
3. Содержание, достоинства и недостатки планов счетов бухгалтерского учёта в РФ.
4. Развитие форм бухгалтерского учёта в России.
5. Проблемы оценки и учёта основных средств в бухгалтерском учёте.
6. Учёт арендованных и сданных в аренду основных средств.
7. Способы оценки материалов в текущем учёте, их достоинства и недостатки, условия применения.
8. Совершенствование учёта и контроля за использованием сырья и материалов в производстве.

9. Учёт труда и заработной платы на промышленном предприятии.
10. Методы учёта и распределения материальных затрат по видам продукции, их недостатки и достоинства.
11. Методы учёта и распределения затрат на оплату труда по видам продукции, их недостатки и достоинства.
12. Методы учёта и распределения расходов на обслуживание и управление в различных производствах.
13. Совершенствование учёта и оценки незавершённого производства.
14. Методы организации сводного учёта затрат на производство, их оценка и условия применения.
15. Организация учёта производственных затрат и распределения услуг вспомогательных производств.
16. Методы учёта отгрузки и реализации готовой продукции.
17. Методы учёта и распределения коммерческих расходов.
18. Порядок краткосрочного кредитования и учёт расчётов с банком по ссудам.
19. Учёт финансовых  результатов, распределения прибыли предприятий.
20. Учёт внереализационных доходов и расходов.
21. Инвентаризация на предприятии.
22. Обработка операций по внеоборотным активам.
23. Учёт удержаний из заработной платы.
24. Учёт прочих финансовых расчётов.
25. Учёт затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции.
26. Законодательство в бухгалтерском учёте.
27. Бухгалтерский учёт на малых предприятиях.
28. Учёт фондов.
29. Учёт издержек обращения и финансовых результатов.
30. Учётная политика предприятия.
31. Реформирование бухгалтерского учёта в соответствии с международными стандартами.
32. Бухгалтерский учёт и его место в рыночной экономике.
33. Учёт процесса заготовления. Расчёт распределения транспортно-заготовительных расходов (ТЗР).
34. Учёт процесса производства. Распределение косвенных расходов и расчёт калькуляционных разниц.
35. Учёт процесса реализации.
36. Порядок ведения кассовых операций.
37. Учёт кассовых операций.
38. Учёт операций по расчётному счёту.
39. Безналичные формы расчетов.
40. Особенности учёта денежных средств в иностранной валюте.
41. Инвентаризация денежных средств.
42. Учёт расчётов с подотчётными лицами.
43. Учёт расчётов с поставщиками и подрядчиками.
44. Учёт расчётов с покупателями и заказчиками.
45. Учёт расчётов с разными дебиторами и кредиторами.
46. Учёт расчётов с бюджетом.
47. Учёт расчётов по социальному страхованию и обеспечению.
48. Учёт расчётов по трудовым отпускам и временной нетрудоспособности.
49. Учёт долгосрочных инвестиций.
50. Учёт затрат на строительство при хозяйственном и подрядном способах ведения работ.
51. Учёт приобретения основных средств.
52. Учёт амортизации основных средств.
53. Учёт выбытия основных средств.
54. Учёт поступления и создания нематериальных активов.
55. Учёт амортизации нематериальных активов.
56. Учёт выбытия нематериальных активов.
57. Учёт материалов на складе и в бухгалтерии.

58. Учёт движения материалов.
Приложение 2
МИНОБРНАУКИ РОССИИ   
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Ижевский государственный технический университет имени М.Т.Калашникова»

Кафедра «Бухгалтерский учёт и анализ хозяйственной деятельности»

                                                                                    Допустить к защите

Руководитель_____________________

«______» _______________201___года

КУРСОВАЯ РАБОТА
                               НА ТЕМУ: __________________________________

По дисциплине « Практические основы бухгалтерского учета источников формирования имущества организации»МДК.02.01

                                                                                         Студента ______ курса ________группы
                                                                                                        _______________________________________
                                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

                                                                                                      Научный руководитель________________
                                                                                                       ________________________________________
                                                                                       (должность, фамилия, имя, отчество)

Ижевск, 20__ г.
     Приложение 3
ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

Источником описания является книга в целом. За основу описания принимается титульный лист, а если он отсутствует – обложка. Нумерация списка литературы – сплошная. Каждое описание начинается с красной строки.
     I. рекомендуемая последовательность источников:
1. Труды отечественных и зарубежных авторов по общей экономической теории.  (В хронологической последовательности ).

2. Документы и материалы РФ:
    - Конституция РФ;
    - Законодательные материалы и нормативные акты РФ;
    - Постановления правительства РФ.

3. Источники статистических данных

     - Статистические сборники, ежегодники, другие публикации;
     - Материалы социологических исследований.
4. Книги и статьи.

5. Ведомственные методические указания, инструкции, приказы.

6. Неопубликованные источники:

      - отчёты о НИР;
      - переводы;
      - диссертации.
7. Книги и статьи на иностранных языках.
       II. Библиографическое описание источников (примеры).

1. Нормативные документы
Положение по бухгалтерскому учёту «Учёт основных средств» (ПБУ 6/01). Утверждено приказом Минфина РФ от 30.03.2001г. №26н., ПБУ 9/2000, ПБУ 10/2000
Федеральный закон Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учёте» 
2. Книги

а) один автор:
Тумасян Р.З. Бухгалтерский учёт: учебно-практичуское пособие / Р.З. Тумасян. – 5-е изд., перераб. и доп. – Москва: Омега – Л, 2011. – 794с.
б) четыре и более авторов:

Бухгалтерский учёт и экономический анализ/С.И.Полякова, Т.Б.Злобина, В.И.Рыбин, С.А.Стуков/ Под ред. В.И.Рыбкина. – М.: Финансы и статистика, 2010. -279с.
3. Труды институтов (продолжающиеся издания)
Совершенствование учёта затрат и калькулирования себестоимости продукции в прмышленности._ Под ред. В.А.Белобородовой. – М., 2010.-153с. – Тр. Всесоюзного заочного фин.-экон.ин-та; вып 39.

4. Глава из книги, параграф из книги

  Ремезов К.С. Нормирование труда//Гурьянов С.Х., Полякова И.А., Ремезов К.С. Справочник    экономиста по труду. – 5\е изд., доп. и перераб. –М.,2006. -Гл.1. – с.5-58.

   Кедров Б.М. Борьба материализма и идеализам в естествознании//История философии: в 6-ти т. – М., 2010. – Т.5. – Гл.-8. – с.313-318.

5. Автореферат диссертации
   Луус Р.А. Социологическое познание проблемы работы: Автореф. канд.дис. экон. наук. – Л., 2010. – 18с.
