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МЕТОДИЧЕСКОЕ РУКОВОДСТВО

для выполнения курсовой работы

по дисциплине "Экономическая теория"

Введение

Студенты всех экономических специальностей вуза (квалификации «Экономист», «Экономист-менеджер», «Менеджер», «Специалист коммерции», «Маркетолог», «Экономист-математик», «Специалист по рекламе») в процессе изучения курса экономической теории выполняют по данной дисциплине курсовую работу. Она представляет собой самостоятельное исследование каждым студентом под руководством преподавателя кафедры одной из важнейших экономических проблем современной России. Написание курсовых работ по экономической теории является важным зве​ном в выработке у студентов навыков самостоятельного изучения науки, в усвоении положений, выводов, законов, приобретении опыта самостоятельного получения и накопления знаний, что необходимо будущему дипломированному спе​циалисту в его трудовой деятельности.

Экономическая теория как наука постоянно развивается. Она включает множество направлений и школ. Это объ​ясняется не только различием позиций представителей этих школ и направлений. Неоднозначность взглядов связана с различиями в по​нимании предмета экономической науки, с разными подходами к анализу экономической действительности. Различия оценок и выво​дов обусловливаются также неодинаковой глубиной разработки изу​чаемых проблем, разной степенью приближения к познанию существа экономических процессов. 

Обращение к истории экономической мысли способст​вует умению объективно оценивать теории, рекомендации, выводы. Важно понять и осмыслить относительность экономических знаний, необходимость их постоянного уточнения, углубления, совершенст​вования. В этой связи в ходе выполнения курсовой работы по экономической теории следует, в соответствии с выбранной темой, детально изучить концепции, положения, заключения, а также ошибки и заблуждения экономистов и политиков про​шлого, чтобы понять и осмыслить современные проблемы. Для этого недостаточно знакомства с какой-либо одной концепцией или системой взглядов, как бы попу​лярны они ни были.

Появление тех или иных взглядов и кон​цепций всегда связано с объективными условиями, в зависимости от тех требований, которые выдвигала экономическая ситуация в отдельных странах в определенный период времени. Таким образом, в курсовой работе нужно проанализировать опыт решения конкретной экономической проблемы, аналогичной отечественной, и сделать выводы о возможности его применения в настоящее время в Российской Федерации. В результате выполнения курсовой работы, студент сможет убедиться в том, что "Экономическая теория" – наука, с одной стороны, фундаментальная, а с другой – прикладная. 

Прикладной характер исследования, проведенного по одной общепрофессиональной дисциплине, к которой относится "Экономическая теория", поможет студенту в дальнейшей самостоятельной работе по другим общепрофессиональным курсам и дисциплинам специальности. Многие требования к курсовым работам идентичны. Например, с точки зрения работы с научной экономической литературой, статистическим материалом, оформления и защиты работы. Конечно, существуют и особенности. 

Методическое руководство включает 4 раздела, введение, приложение. В нем указаны цель и задачи курсовой работы по дисциплине "Экономическая теория", которые предстоит решить студенту. Их решение предполагается осуществлять поэтапно. В руководстве названы основные этапы выполнения курсовой работы и описано содержание каждого этапа. Для преодоления трудностей, связанных с оформлением курсовой работы, студенту рекомендуется изучить приложения, имеющиеся в методическом руководстве. Написанная работа подлежит защите, поэтому один из разделов руководства посвящен этому вопросу.

1. Цель и задачи курсовой работы 

по дисциплине "Экономическая теория"

Курсовая работа по экономической теории – это первая проба пера, подготовительная ступень к написа​нию курсовых работ по другим экономическим дисциплинам и дипломной работы. Она приучает студента к научно-исследовательской работе и способствует приобретению опыта и навыков ее проведения. 
Цель выполнения курсовой работы – обучение самостоятельному анализу актуальных фундаментальных экономических проблем и публичной защите его результатов. 

Курсовая работа является одной из форм подготовки специалистов высшей квали​фикации. Ее написание имеет большое значение:
во-первых, она приобщает студентов к самостоятельной творческой работе с эко​номической литературой, приучает находить в ней основные положения, относя​щиеся к избранной проблеме, подбирать, обрабатывать и анализировать конкрет​ный материал, составлять таблицы и диаграммы и на их основе делать правильные выводы;
во-вторых, студент привыкает четко, последовательно и экономически грамотно излагать свои мысли при анализе теоретических проблем и учится творчески при​менять экономическую теорию, связывать ее с практикой;
в-третьих, работа закрепляет и углубляет знания студентов по экономической теории;
в-четвертых, прививает навыки работы на компьютере (работу рекомендуется выполнить в печатном виде).
Для того чтобы подготовить курсовую работу, отвечающую предъявляемым тре​бованиям, студент должен использовать не только полученные теоретические зна​ния по экономической теории, но и фактические данные, характеризующие деятельность экономических агентов.
Для достижения поставленной цели написания курсовой работы предстоит решить комплекс локальных задач. 

Задача 1 

Умение ориентироваться в современных экономических проблемах и выделять среди них наиболее актуальные для России. 
Выделенная проблема станет темой курсовой работы. Кафедра предлагает примерную общую тематику курсовых работ, а также специальную тематику, сгруппированную по некоторым экономическим специальностям (раздел 5 настоящего руководства). Окончательный вариант темы курсовой работы устанавливается совместно студентом и его научным руководителем. Произвольная смена темы в ходе выполнения курсовой работы не допускается. Корректировка темы возможна при согласовании с научным руководителем. Кафедра использует несколько принципов распределения научных руководителей: 

а) по выбору студентов; 

б) по научному направлению работы преподавателей, соответствующему конкретной тематике курсовых работ; 

в) по учебным группам. 

Задача 2 

Обучение логичному, аргументированному, самостоятельному изложению проблемы письменно и устно в определенных границах по месту (30-35 страниц) и времени (5-7 минут). 

Тема курсовой работы раскрывается на основе изучения: 

а) учебников, учебных пособий по экономической теории (микроэкономике, макроэкономике, мировой экономике, истории экономических учений) и смежным с ней общепрофессиональным дисциплинам; 

б) монографий, статей в сборниках научных трудов, в экономических журналах, газетах; 

в) статистических данных. 

На основе собранных материалов самостоятельно пишется текст курсовой работы. Не допускается дословное переписывание содержания из используемой литературы. Исключения составляют необходимые цитаты, оформленные по правилам. Образцы оформления цитат приведены в разделе 3 настоящего руководства.

Текст излагается в соответствии с планом, предложенным студентом и согласованным с научным руководителем. План включает 3-5 вопросов, раскрывающих разные аспекты исследуемой экономической проблемы, логически связанных между собой. Кроме основных вопросов в плане выделяются введение и заключение. Образцы простого и развернутого плана показаны в разделе 3 данного руководства.

Выполненная по всем правилам курсовая работа рекомендуется научным руководителем к защите. Во время защиты студент излагает либо краткое содержание своей работы, либо самые интересные, по его мнению, аспекты, чтобы выдержать временные требования. Доклад произносится без каких-либо письменных источников. Можно воспользоваться лишь заранее подготовленным планом и иллюстрационным материалом. Его заслушивают и обсуждают члены комиссии и студенты, присутствующие при защите. Очень важно во время обсуждения умение спокойно, вдумчиво выслушать заданные вопросы и точно, аргументировано ответить на них. 

Задача 3 

Получение навыков работы с большим подготовительным материалом, систематизации разнообразных экономических концепций, обработки статистических данных и наглядного их изображения. 

Собранный материал нужно распределить по вопросам максимально равномерно по количеству страниц. Если в курсовой работе есть элементы дискуссий, то желательно скомпоновать разные точки зрения в соответствии с несколькими аспектами анализа и представить их в виде таблиц. В них очень четко должны быть отражены общие черты и особенности изученных концепций. 

Изложение теоретического материала не может носить лишь описательный характер. Основные положения следует подтвердить фактами, цифрами, соответствующим образом представленными. Можно на основе имеющихся статистических данных начертить графики, диаграммы, иллюстрирующие выявленные тенденции развития тех или иных экономических процессов. Нужно позаботиться о сопоставимости статистических данных, если они заимствованы из разных источников. 

Объемные таблицы, графики, диаграммы желательно представить в приложения к курсовой работе, небольшие  – в тексте.

2. Основные этапы выполнения курсовой работы

Своевременное и качественное выполнение курсовой работы в существенной мере зависит от правильной организации проведения исследования. Кафедра рекомендует студентам определенную последовательность в достижении поставленной цели. Каждый научный руководитель осуществляет контроль за соблюдением данной последовательности. Готовые курсовые работы без поэтапной работы студента с научным руководителем кафедрой не принимаются. 

Конкретное содержание каждого этапа и его организация устанавливаются научными руководителями. Они проводят одну организационную консультацию для всех своих студентов в соответствии с расписанием. Во время консультации научные руководители сообщают о требованиях кафедры к курсовой работе, об особенностях организации ее выполнения, соответствующих концепции преподавателя, об этапах совместной работы. 

Этап I. Выбор темы и подбор литературы

В процессе выбора темы курсовой работы студенту рекомендуется после знакомства с примерной тематикой работ, предлагаемых кафедрой, изучить учебную литературу по 2-3 темам предполагаемого исследования, если нет однозначной определенности. Тема для написания  курсовой работы может быть определена преподавателем для каждого конкретного студента, без учета мнения последнего.

Курсовая работа выполняется в ходе изучения теоретического курса, а не по его окончании. Вследствие этого многие студенты будут заниматься исследованием тех проблем, с которыми даже не были знакомы. В этом есть определенная сложность и несправедливость. Начинается несправедливость там же, где и заканчивается – изучением учебного материала, в данном случае дополнительного. За ограниченный учебный курс изучить неограниченные экономические проблемы невозможно. Учебный материал нужно знать, но включать его в курсовую работу не следует. Имеется ввиду, что каждый, самостоятельно исследующий актуальную экономическую проблему, проводит анализ на основе экономических знаний, а не на их отсутствии. 

Прочитав учебную литературу (соответствующе главы, параграфы в 1-2 учебниках), имея некоторое представление о теме курсовой работы, целесообразно познакомиться с научной экономической литературой по данной проблеме. Литература есть в кабинете общественных наук. Можно поработать с систематическим каталогом, с каталогом "К рефератам по "Экономической теории" или "К курсовым работам по "Экономической теории". Эти каталоги очень удобны: в них указываются даже отдельные главы или параграфы в статьях и монографиях, относящиеся к конкретной теме. Нет необходимости в изучении монографии в целом. Таким образом, можно подобрать научную экономическую литературу, опубликованную за 2-3 года до написания студентом курсовой работы. Литературу, изданную ранее, использовать нежелательно: слишком динамично меняется экономика в России. 

Литературу можно подобрать и самостоятельно. Библиографические каталоги имеются в каждой библиотеке. Они делятся на сис​тематические, предметные и алфавитные. Рекомендуется больше пользоваться систематическими каталогами, так как в них карточки с названиями книг и статей рас​положены по отраслям знаний. В систематическом каталоге выделен специальный раздел "Экономическая теория", в котором карточ​ки подобраны обычно по темам курса. Студент при подборе литературы должен най​ти в систематическом каталоге указанный раздел, а в нем – тему, соответствую​щую теме его курсовой работы, и выписать на карточки нужные ему книги и статьи. Кроме того, есть самый простой способ работы с периодическими изданиями: в последнем номере за соответствующий год любого экономического журнала указан перечень статей, опубликованных за целый год ("Вопросы экономи​ки", "Российский экономический журнал", "Экономист", "Общество и экономика", "Финансы", "Мировая экономика и международные отношения", "Человек и труд" и др.). Из этого перечня следует выписать то, что имеет отношение к теме курсовой работы. 

При изучении литературы можно рекомендовать делать выписки основных положений, теоретических выводов, определений, доказательств, статис​тических данных и т. п. с указанием полного библиографического описания источника, из которого они были сделаны, и номера страницы этого источника на которой размещено выписанное  содержание. Это позволит избежать повторного обращения к одному и тому же источнику по одному и тому же вопросу. Записи лучше вести не в общей тетради, а на отдельных лист​ках. Содержание записей на каждом листе должно относиться только к одному воп​росу работы, из которой сделаны выписки. Листки записей следует сгруппировать по вопросам темы и расположить таким образом, чтобы получилось последовательное освещение изучаемых вопросов. Хорошо составленные выписки помогут студенту лучше усвоить содержание проблемы и с наименьшими затратами труда и времени составить список использованных источников.
Кроме научной литературы, можно воспользоваться и учебными пособиями. Список учебников и учебных пособий по "Экономической теории", которыми располагает университет, есть в кабинете общественных наук. Материалы учебных пособий студент может включить в курсовую работу. Если у студента есть доступ к Интернету, можно воспользоваться информацией из этой системы. Поисковые возможности Интернета постоянно расширяются. У некоторых студентов складывается уверенность: поиск литературы следует начи​нать с системы Интернет. Такой подход не оправдан. Отдавая должное данной системе, следует заметить: Интернет, как источник информации, имеет свои досто​инства (оперативность, актуальность) и свои недостатки (бессистемность, рыхлость материала). Поисковые системы удобны для использования их на тех этапах, когда основная масса материала уже собрана. Пуб​ликуемые в Интернете сведения уместно использовать для "обогащения" текста примерами, новейшей статистикой. При использовании информации полученной из Интернета обязательна ссылка с указанием электронного адреса. Запрещается представление готовых курсовых работ в качестве собственной работы. 

Итак, составив предварительный список литературы, включающий учебные пособия и учебники, монографии, статьи из экономических журналов и т.д., студент отправляется на вторую консультацию к научному руководителю. Они вместе определяют тему курсовой работы (если до данного момента определенности не было) и выбирают литературу из предложенного студентом списка. Общее количество источников – не менее десяти. 

При составлении списка литературы следует иметь в виду, что существуют общепринятые правила оформления библиографического списка. Кафедра требует их соблюдения. Чтобы рационально использовать время работы, студенту лучше всего и предварительный список, из которого могут быть исключены некоторые источники, составлять в соответствии с этими правилами. Примеры библиографического описания предложены в разделе 3. В окончательном варианте использованную литературу следует располагать в списке в алфавитном порядке или в порядке использования в работе. 

Этап II. Изучение экономической литературы и составление плана

Выполнение курсовой работы по экономической тематике в значительной мере свя​зано с анализом содержащейся в публикациях информации. В ходе чтения каждого источника необходимо самостоятельно определить, каким материалом можно воспользоваться, чтобы наиболее точно раскрыть тему курсовой работы. Первоначально подготовительный материал к курсовой работе представлял собой подборку библиографических списков, карточек, интернетовских адресов. На последующем этапе все это превращается в совокупность сделанных копий текста, конспектов, собственных книг, журналов, газет, распечаток из Интернета. На основании этого подготовительного материала составляется план – содержание работы. Опыт подсказывает, что разумно осу​ществлять следующие действия:
1. Исходно всю совокупность материалов (ксерокопий ста​тей, конспектов, распечаток) следует рассортировать по главам и параграфам (в этом заключается первый элемент систематизации).

При составлении первого варианта плана курсовой работы можно запланировать написание двух глав основного текста.

Первая глава: Теоретические основы рассматриваемой темы Здесь можно выделить социально-экономическую сущность данного экономического явления или процесса; рассмотреть взгляды различных экономических школ по данному вопросу; изучить опыт различных стран в решении аналогичных задач.

Вторая глава: Анализ ситуации по данной проблеме (вопросу) в экономике Российской Федерации и перспективы ее решения. В рамках данной главы целесообразно проанализировать положение дел в отечественной экономике в разрезе тематики исследования (если есть возможность, то показать ситуацию в динамике), при этом следует обязательно использовать свежие статистические материалы. Кроме того, необходимо изучить взгляды отечественных ученых и практиков, а также позицию официальных лиц (по материалам периодической печати) относительно сложностей и перспектив в решении рассматриваемых проблем. Автор может высказать и собственную точку зрения по рассматриваемому вопросу. Основная проблема данной главы для студента – дать критический анализ имеющихся взглядов по исследуемой теме. Его задача: либо аргументированной отвергнуть некоторые точки зрения, либо аргументировано присоединиться к конкретной точке зрения, исходя из существующих реалий в отечественной и мировой экономике и современных достижений экономической науки.

Приведенная структура основного текста работы не является обязательной. Написание курсовой работы процесс творческий и если студент считает нужным иначе подать результаты исследования, то он имеет полное право это сделать. Однако не следует забывать о необходимости соответствия содержания работы ее теме, о важности раскрытия всех заявленных автором в содержании вопросов (т.е.  не следует выносить в качестве отдельного параграфа вопросы, детальное раскрытие которых не планируется).

2. Все подборки материалов необходимо пронумеровать. Разумно это сделать, обозначив каждую их них ярким номером на первой странице (с тем, чтобы это легко считывалось). В этом – вто​рой элемент систематизации.
3. В каждой подборке материалов необходимо выделить и обозначить фломастером блоки мыслей, наиболее подхо​дящие, на ваш взгляд, к характеристике сущности рассматриваемой проблемы. На полях следует ука​зать название каждого выделенного блока мыслей (тре​тий элемент систематизации).
4. Составить содержание-шахматку, где обозначить циф​рами все названия скопированных источников – с одной сто​роны, и названия выделенных вами блоков мыслей с другой стороны.

На этом же этапе корректируется первона​чальный план работы. Систематизация собранного материала, как правило, всегда побуждает к уточнению пер​воначального плана. Далее следует осуществить «привязку» информаци​и к детальному плану работы. С этой целью напротив каждого пункта плана вписывается (на​пример, в форме цифр) вся собранная информация. Этап «предварительного обеспечения инфор​мацией» на этом завершается.
В ходе реализации предложенных выше шагов могут возникнуть некоторые затруднения. 

Во-первых, собранного материала может быть очень много. Его использование в полном объеме выйдет за рамки курсовой работы. Студенту хочется показать многоаспектность и глубину своих знаний по данной теме одновременно. Из этой ситуации есть простой выход – начать писать введение. В нем показать, что выбранная тема курсовой работы имеет несколько аспектов. Перечислить все известные аспекты. Отметить, что в тексте курсовой работы будут отражены лишь некоторые из них. Выбор этих аспектов должен быть обоснован. 

Во-вторых, неравномерное распределение материала по вопросам плана. Это затруднение можно разрешить одним из следующих способов: 

а) продолжить поиск и изучение дополнительной литературы к вопросу с недостаточным количеством подготовительного материала; 

б) изменить формулировку плана таким образом, чтобы имеющийся материал был использован, например, для написания отдельного параграфа, а не самостоятельной главы. 

В-третьих, собранный материал по некоторым вопросам или параграфам имеет преимущественно описательный характер. Для большей аргументации отдельных положений должен быть предпринят целенаправленный поиск статистических данных, относящихся к разным странам, в том числе к Российской Федерации, или преимущественно к Российской Федерации и к ее отдельным субъектам, в первую очередь, к Удмуртской Республике. 

В конце данного этапа студент предоставляет своему научному руководителю все располагаемые подготовительные материалы, распределенные по вопросам плана. После подбора и изучения литературы студент должен составить план курсовой работы, который призван способствовать более полному раскрытию основных ее вопросов. План – это основа работы, и от того, как он со​ставлен, будет зависеть уровень всей письменной работы.  Он может быть простым или развернутым. При оформлении курсовой работы грамотнее применяется термин "содержание", а не "план".

Пример простого плана курсовой работы по экономической теории на тему "Распределение доходов неравенство и бедность в рыночных отношениях":

Введение

1 Доходы населения как социально-экономическая категория

2 Проблема справедливого распределения доходов в обществе

3 Дифференциация доходов. Неравенство и бедность 

в экономике России

4 Государственное регулирование дифференциации доходов населения 

в отечественной экономике в 2002-2005 гг.

Заключение

Список использованных источников

Пример развернутого плана курсовой работы по экономической теории на тему "Проблемы монополизации рынков в российской экономике":

Введение

1 Теоретические основы проблемы монополизации рынков

1.1 Сущность монополии, ее формы и виды

1.2 Основные теории совершенной и несовершенной конкуренции

1.3 Эффективность совершенной и несовершенной конкуренции на
товарном рынке. Экономические последствия монополии

1.4 Монополия на рынке ресурсов

2 Проблемы монополизации рынков в российской экономике

2.1 Причины возникновения и развитие проблемы монополизации 

рынков в российской экономике. Монополизм особого рода

2.2 Монополизация российских рынков в 2002-2005 гг.

2.3 Антимонопольная политика как путь решения 

проблем монополизации рынков в российской экономике

Заключение

Список использованных источников

Составленный план работы представляется для согласования преподавателю экономической теории, который консультирует студента. Совместно они определяют окончательный вариант плана. Научный руководитель принимает решение о возможности перехода к следующему этапу выполнения курсовой работы. 

В течение этого этапа может быть проведено несколько консультаций. Например, сначала по согласованию плана, затем по соответствию подготовительного материала каждому вопросу отдельно, последовательно, наконец, предъявление всех имеющихся данных.

Этап III. Написание текста курсовой работы

Курсовую работу целесообразно печатать на компьютере. Это позволяет повысить компьютерную грамотность студента, что крайне важно для подготовки специалиста с экономическим образованием. При этом обеспечивается возможность оперативной корректировки текста и его читаемость. 

Курсовая работа включает: титульный лист (Приложение 1), содержание (план работы), введение, основную (содержательную) часть, заключение, библиографический список (список литературы), а также при​ложения в виде таблиц, графиков, документов и т.д., если в этом есть необходимость. 

Во введении на 1-2-х страницах обосновывается выбор темы курсовой работы, ее цель и актуальность для современной России. Одной из наиболее распространенных ошибок студентов при написании введения является попытка дать определения экономических понятий и категорий, которые использованы в формулировке темы курсовой работы. Не следует превращать введение в словарь. Если есть необходимость в пояснении используемой терминологии, то это следует сделать в основной части курсовой работы. 

Со​держательная часть курсовой работы, как правило, состоит из двух-трех глав, каждая из которых может иметь несколько парагра​фов. В содержательной части анализируется исследуемая проблема, излагаются имеющиеся точки зрения по ней, раскрываются теорети​ческие положения, рассматриваются процессы и явления реальной хозяйственной жизни, выявляются последствия, вызываемые ими, оценивается их влияние на экономическую, социальную и полити​ческую жизнь общества. 
Соз​дание текста курсовой работы – наиболее творческий процесс. Взгляд на совокупность систематизированно​го материала позволяет выстраивать на компьютере (или на листе бумаги) собственное видение проблемы.
Начинать написание работы желательно с первого вопроса, указанного в плане, а не с введения. Обычно введение пишется в последнюю очередь, даже после заключения, когда автор очень хорошо представляет тему курсовой работы, ее разработанность, проблемы, аспекты и т. д. 

Текст курсовой работы должен быть кратким, четким и не допускающим различных толкований. В частности, в тексте должны применяться экономические термины, обозначения и определения, соответствующие действующим стандартам, нормам и правилам. Если автор использует оригинальные или не общепринятые термины и определения, то в тексте курсовой работы должны быть приведены соответствующие объяснения и толкования. При изложении текста необходимо обращать внимание на смысловую законченность, целостность и связанность текста.

Текст следует излагать от третьего лица, НЕ рекомендуется употреблять в тексте обороты с местоимениями первого лица ("Я считаю...", "Мы сравниваем..." и т. п.). Например, "Когда я выбирал тему для курсовой работы, я стремился сконцентрировать внимание на тех вопросах, которые мне особенно интересны, а также охватывают наиболее важные для экономики нашей страны проблемы".

Следует вести изложение, НЕ употребляя местоимений ("Сравнив..., проанализировав..."). Допускается также изложение в безразличной форме, например: "При сложившейся зависимости...". Могут применяться также предложения со страдательным залогом (например, "Установлена зависимость между...").

Также в тексте курсовой работы следует избегать вопросительных предложений, даже если, по вашему мнению, они здесь уместны и автор планирует осветить их. Например, "Макроэкономика – одна из наиболее интересных общественно-научных дисциплин. Она помогает нам находить ответы на некоторые насущные вопросы экономической жизни отдельных стран и всего мира: какие факторы лежат в основе экономического роста? Что является причиной высокой или низкой безработицы? Какова роль государства в стимулировании экономического роста, обуздании инфляции и снижении высокой безработицы? Как экономические изменения в одной стране сказываются на экономическом положении всего остального мира?" Более уместным является изложение материала в повествовательной форме. К примеру: "В данной курсовой работе будут рассмотрены факторы экономического роста" или "В настоящее время актуальным является изучение роли государства в стимулировании экономического роста, обуздании инфляции и снижении высокой безработицы".

Для научного текста характерна смысловая законченность, целостность и связность. Важнейшим средством выражения ло​гических связей являются функционально-синтаксические средства связи, указывающие на последова​тельность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, итак и др.), противоречивые отно​шения (однако, между тем, в то время как, тем не менее), при​чинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благо​даря этому, сообразно с этим, вследствие этого, кроме того, к тому же), переход от одной мысли к другой (прежде чем перей​ти к..., обратимся к..., рассмотрим, остановимся на..., рассмот​рев, перейдем к..., необходимо остановиться на..., необходимо рассмотреть), итог, вывод (итак, таким образом, значит, в за​ключение отметим, все сказанное позволяет сделать вывод, подведя итог, следует сказать...).

В качестве средств связи могут использоваться местоиме​ния, прилагательные и причастия (данные, этот, такой, назван​ные, указанные).

Обязательным условием объективности изложения мате​риала является также указание на то, каков источник сообще​ния, кем высказана та или иная мысль, кому конкретно при​надлежит то или иное выражение. В тексте это условие можно реализовать, используя специальные вводные слова и словосо​четания (по сообщению…, по сведениям…, по мнению…, по данным…, по результатам…).

Качество культуры изложения текста определяется точностью, ясностью и краткостью. Для избежания лексических ошибок необходимо добиться точного словоупотребления, избегать "канцелярщины", иностранных и жаргонных слов. Грамматическая конструкция предложений должна предполагать точное следование формам связи слов во фразах.

Особенно часто канцеляризмы проникают в научную речь в результате неуместного использования так называемых оты​менных предлогов (в деле, по линии, за счет, в части), которые лишают такую речь эмоциональности и краткости. 

Например: "В части удовлетворения запросов населения", "В деле по​вышения темпов экономического роста".

Ясность – это умение писать доступно и доходчиво. Для придания ясности надо составлять короткие предложения, употреблять точные количественные значения. Неясности в текст вводят фразы "вполне очевидно", "известным образом", "по мнению многих ученых" и т. д. Нарушение ясности изложения иногда вызывается стремлением автора придать своему труду видимость научности, прикрывая бытовые рассуждения научными терминами. 

Например: "При всех видах и формах, в рамках любой современной экономики конкуренция является мощной движущей силой развития и совершенствования производства и всех иных видов социально-экономической деятельности, оказывая разнообразное благотворное влияние, как на предпринимателей, так и на население".

Просто изложенный текст легко читается, мысли автора воспринимаются без затруднений. Однако нельзя отождествлять простоту и примитивность. Для реализации краткости надо избегать ненужных повторов, излишней детализации и словесного мусора. Слова и словосочетания, не несущие смысловой нагрузки, должны быть исключены из текста.

Для ясного отражения излагаемых положений текст надо делить на логически соподчиненные части. Для этого, прежде всего, служит композиционный прием – абзац, используемый для объединения ряда предложений, имеющих общий предмет изложения. Абзацы делаются для того, чтобы мысли выступали более зримо, а их изложение носило более завершенный характер. Логическая целостность высказывания облегчает восприятие текста. Абзацы одного подраздела или раздела должны быть по смыслу последовательно связаны друг с другом.

Абзацы в тексте начинают отступом, равным пяти буквам (цифрам), т.е. первая буква набора – шестая.

В тексте курсовой работы НЕ допускается:

· применять для одного и того же понятия различные научные термины, близкие по смыслу (синонимы);

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы (например, "Денежная масса (на начало месяца; миллиардов рублей)", а НЕ "млрд. руб.");

· применять сокращение слов, кроме установленных правилами русской орфографии и пунктуации (т.е., и т.д., и т.п., и др., и пр.), и соответствующими государственными стандартами;

· применять разговорные словообразования, заменять в тексте слова буквенными обозначениями (например, "Q спроса" вместо "объем спроса");

· использовать в тексте математический знак (-) перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака (-) следует писать слово "минус";

· употреблять математические знаки без цифр, например, ( (меньше или равно), ( (больше или равно), ( (не равно), а также знаки № (номер), % (процент). 

Относительно самостоятельным аспектом рабо​ты над текстом является его логическое структурирование. Методиче​ские принципы, на которых строится «внутреннее восприя​тие» автором создаваемого им текста, следующие:
1. Главнейший из принципов – умение видеть текст как нечто целое, в рамках которого заложена внутренняя иерархическая структура.

2. В тексте следует четко выделять смысло​вые блоки, однако автор должен следить за их количеством. Использовать следует, как правило, не менее трех, но и не более семи самостоятельных элементов.
3. Рассматривая содержательную характеристику блоков, следует отметить, что они представляют собой группы мыслей ав​тора. Удачно воспринимаются в роли смысловых блоков и обзоры дискуссий других авторов. Умелое раскрытие определенных аспектов, почерпнутых в работах различных ученых, выражение согласия или, наоборот, сомнения в правомерности той или иной трактовки, – все это украшает работу. 

4. Роль самостоятельных блоков отлично выполняют статистические иллюстрации в работе. Речь идет, главным образом, о таблицах, сопровождаемых анали​тическими комментариями. При этом в тексте обязательно должны присутствовать ссылки на материалы таблиц. В роли блоков выступают также графические материалы (графики, структурно-логические схемы, диаграммы). 
Психология восприятия материала диктует правила: в тексте должно происходить многое: разворачиваться процесс, сталкиваться позиции, мнения, взгляды, оценки, должны зреть и находить решения конфликты. Психология подсказывает: окружающее в мире воспринимается нами лишь в связи с тем, что между объектами существуют кон​трасты (по цвету, звуку, резкости изображения образа). Одноплановость, однообразность (в том числе текстовых, инфор​мационных материалов) не вызывает интерес читателя.
Рассмотрим, каким образом можно показать развивающийся в тексте процесс. Прежде всего – путем раскрытия эволюции определенной научной шко​лы, взглядов экономистов. Аспект научных споров, противо​стояний уместно отражать методом характеристики дискус​сий. При этом разумно не демонстрировать собственное отно​шение, например огульную критику той или иной позиции (это психоло​гически плохо воспринимается читателем), а привносить тон​кую, деликатную характеристику научных позиций разных авторов. 

При использовании фактического материала необходимо соблюдать ряд правил:

· данные следует приводить к абсолютным (млн. руб., т, м, шт.) или относительным (%) показателям и при их сравнениях обязательно в одинаковых измерениях;

· для доказательства определенной закономерности, тенденции требуется привести не одну, а ряд цифр, которые раскрыли бы сущность экономического процесса. Так, делая вывод о росте уровня инфляции, нужно привести данные об ее росте в процентах за ряд месяцев, а лучше за ряд лет.

Следует помнить, что использование фактического материала в курсо​вой работе не должно приводить к наводнению ее большим количеством цифр. Не​обходимо стремиться к тому, чтобы данных было немного, но новейших, типичных, выразительных и убедительных.

Дополнительным средством создания эффекта "сцениче​ского действия" в экономическом тексте является использо​вание наглядных образов, или зрительных сигналов. Существует несколько видов, которые по силе воздействия находятся в определенном иерархи​ческом соотношении:
· статистические таблицы;
· структурно-логические схемы;
· графики, формулы;

· цитаты и сноски на известные работы крупных отечественных и зарубежных экономистов.

Наиболее привлекательным элементом в тексте являются статистические таблицы. Статистическая информация усиливает аргументацию выводов. Наличие в работе свежей статистической информации свидетельствует об экономической грамотности автора и его стремлении разобраться в современной ситуации по изучаемой проблеме.

На втором месте по информативности и наглядности находятся струк​турно-логические схемы. Составленные емко и структурно обоснованно, они сразу создают элемент уважения к позиции автора работы. Отметим, что данный элемент является наи​более полной и современной формой подачи экономической информации.

Удачно дополняют экономический текст, графики. Одна​ко следует учесть, что использование в тексте работы графиков обязательно должно сопровождаться в тексте анализом продемонстрированных закономерностей. 

Наконец, в тексте курсовой работы обязательно должны присутствовать цитаты и сноски на известные рабо​ты крупных отечественных и зарубежных экономистов. В них приводятся источники теорети​ческих положений, статистических данных, авторских точек зрения по тем или иным проблемам.

Цитируемый текст должен быть без изменения. Цитата заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой она дана в источнике. Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, то она начинается с прописной буквы. 

Приведем пример. В работе "Природа фирмы" Р.Коуз отмечал: "Экономист полагает, что экономическую систему координирует механизм цен, общество при этом мыслится не как организация, а как организм. Экономика работает "сама по себе". Это не означает, что отдельные люди не составляют планы. Они осуществляют предвиде​ние и выбор из альтернативных возможностей. Так должно быть, чтобы система была упорядоченной. Но эта теория предполагает, что направление ресурсов зависит непосредственно от механизма цен. Нередко экономическое планирование упрекают за попытку делать то, что уже сделано механизмом цен".

Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающих кавычек ставят отточие и цитата начинается со строчной буквы. В конвенции Международ​ной организации труда (МОТ) №117 "Об основных целях и нормах соци​альной политики" (1962 г.) записано: "...повышение жизненного уровня рассматривается в качестве основ​ной цели при планировании экономического развития" (ст.  2).

Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата органически входит в состав предложения, независимо от того, как она начиналась в источнике, например: Во главу угла Г.Беккер ставит так называемый экономический под​ход, дающий, по его словам, "продуктивную схему для понимания че​ловеческого поведения в целом". 

Кроме того, использование цитат обязательно предполагает наличие ссылки на литературный источник. Пример оформления ссылок на литературу приведен в разделе 3 настоящего руководства. 

Обозначив иерархию зрительных образов, отметим те​перь правила их расположения в тексте. Наиболее актив​ные зрительные сигналы следует помещать в начале тек​ста и в его окончании. Необходимо также вставлять их в текст с определенной расстановкой друг от друга. Сосредо​точие в одном месте нивелирует влияние каждого зритель​ного сигнала. Не следует завершать текст параграфа или главы таблицей, схемой или графиком. Кроме того, информация таблиц, схем и графиков должна "работать" в тексте курсовой работы, уточняя, иллюстрируя, поясняя рассматриваемые социально-экономические процессы. В тексте обязательно следует на них ссылаться. Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

Умелая работа с текстом предполагает опреде​ленную предрасположенность к этому. Владение пером – та​кой же дар, как способность рисовать, петь или музицировать. Однако стилистические навыки можно развить с помощью постижения определенных правил. В качестве основных правил лексической подачи текста можно отметить следующие:

1. Правило заголовка. Слова, воплощающие содержание подза​головка, должны легко сочетаться по своему смыслу со слова​ми общего заглавия. Смысловое различие в словах двух заго​ловков сразу вносит логическую ошибку.

2. Начало абзаца. Начальная фраза абзаца должна быть по своему смыслу шире, масштабнее по сравнению с последующей фразой.

3. Начало фразы. Стартовое предложение следует начинать с его главных смысловых частей. Второстепенные члены рациональ​но использовать позже. Лишь в середине абзаца возможны иные модуляции (как правило, для усиления эмоциональности).

4. Длина фразы должна быть такой, чтобы по своей длительно​сти звучания она могла уложиться в ритмический звуковой образ. При написании текста автор должен научиться "про​слушивать" звуковой ритм фраз.

5. "Кавалькада" одинаковых слов. В одном предложении не должно быть свыше трех следующих друг за другом существитель​ных. Аналогичное требование – в отношении следующих друг за другом определений. 

6. Дублирование букв. Не следует помещать рядом слова, начинающиеся с одной и той же буквы, а также размещать рядом несколько гласных или согласных букв.

7. Дублирование звучания. Похожие по звучанию слова жела​тельно расставлять на странице дальше друг от друга. Особенно следует избегать "соседства" нескольких слов с шипящими звуками. 

8. "Метод живописных блесток". Группу предложений, в ко​торых много приглушенных, "блеклых" звуков, необходимо "оживлять" яркими созвучиями, т.е. словами, которые при​влекают сочными звуковыми контрастами.

Заключение курсовой работы представляет собой не простой перечень полученных результатов, а их итоговый синтез. В нем на 2-3-х страницах приводятся выводы, к которым пришел студент в результате выполнения работы. Желательно, чтобы выводы подводили итог исследования, т.е. отражали его теоретические и практические аспекты. Формулы, таблицы, графики и расчеты в заключении не приводятся. В нем необходимо дать ответы на те вопросы, которые сформулированы студентом во введении.

Первый вариант текста курсовой работы следует распечатать и провести его смысловую и стилистическую обработку. Она должна включать серию корректировок текста: переработку распечатанного текста – ввод исправлений в компьютерный текст – распечат​ку – новую переработку. Опыт показывает: таких циклов должно быть не менее двух.
3. Оформление курсовой работы

Принято считать, что оформление – заключительный этап написания курсовой работы. Однако, учитывая высокий уровень современных требований к оформлению курсовых и дипломных работ, целесообразно с самого начала писать работу, опираясь на приведенные ниже требования к ее оформлению. 

Работа оформляется в соответствии с ГОСТ 7.32-2001. Объ​ем работы 30-35 страниц, выполненных на одной стороне листа формата А4 (210-297 мм). Этот объем распределяется между от​дельными структурными элементами примерно следующим образом: вве​дение до 3 страниц, каждая глава примерно 8-15 страниц (если план развернутый), заключение до 3 страниц. 

Текст работы рекомендуется печатать на компьютере через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным. Вы​сота букв, цифр и других знаков не менее 1,8 мм (кегль не менее 14). Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм, верхнее – 20 мм. Количество строк на странице должно быть в пределах 28-30.

Опечатки, описки, графические неточно​сти, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается исправлять подпиской или закрашиванием штрихом (белым) и на​писанием на том же месте исправленного текста (графики) ма​шинописным способом или черными чернилами, пастой или ту​шью – рукописным способом.

Первоначально страницы желательно нумеровать карандашом. Если будут изменения в работе, проще всего изъять некоторые листы или вставить дополнительные, чем переписывать всю работу. Окончательная нумерация страниц может быть проведена после проверки работы преподавателем и рекомендации ее к защите. 

Каждый раздел (главы), "Содержание", "Введение", "Заключение", "Список литературы" начинаются с новой страницы.

Для составления содержания нужно воспользоваться планом, по которому была написана курсовая работа. Слово "план" исключается. После заключения указывается: " Список использованных источников". Если есть приложения, то в оглавлении отмечается: "Приложения". Эти слова записывается без кавычек, как и другие пункты плана. 

В содержании приводятся заголовки разделов курсовой работы и указываются страницы. Заголовки одинаковых ступеней рубрикации (деления) необходимо располагать друг под другом. Заголовки каждой последующей ступени смещаются на 3-5 знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Все заголовки начинают с прописной буквы без точки в конце.

Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с номером страницы, с которой начинается изложение данного элемента в тексте курсовой работы. Номер страницы располагается в крайнем правом положении в данной строке (для примера смотрите содержание данного методического руководства для выполнения курсовой работы).

В конечном итоге готовая работа должна иметь следующую структуру: 

· титульный лист (образец в Приложении А), 

· содержание,

· введение, 

· главы основной части, 

· заключение, 

· список использованных источников,

· приложения. 

Разделы (главы) могут делиться на подразделы (параграфы), а подразделы на пункты. Заголовки разделов, подразделов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов и подразделов. Разделы, подразделы и пункты нуме​руются арабскими цифрами. Расстояние между заголовком и текстом составляет 2 интервала.
Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений. Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер раздела и подраздела или пункта, разделенные точкой. Разделы, подраз​делы и пункты должны иметь заголовки. При этом перенос части слова на следующую строку недопустим. 

Например,

1. Общее равновесие и теория общественного благосостояния

1.1. Теория общего равновесия

1.1.1. Взаимодействие двух рынков

Текст…

Страницы нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквоз​ную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не проставляется. Страницы нумеруются по порядку, начиная с четвертой страницы. 
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Рисунок – 1. Нумерация страниц в курсовой работе
Таблицы и рисунки, расположенные на отдельных страницах, включаются в общую нумерацию страниц. 

В научных текстах встречается много перечислений (пере​чней), состоящих как из законченных, так и незаконченных фраз. Незаконченные фразы пишутся со строчных букв и обо​значаются арабскими цифрами или строчными буквами с полукруглой закрывающей скобкой. Существует два варианта оформления таких фраз.

Первый вариант: перечисления состоят из отдельных слов (или небольших фраз без знаков препинания внутри), которые пишутся в подбор с остальным текстом и отделяются друг от друга запятой. 

Например:

Различают четыре типа экономических систем: 1) традиционную; 2) централизованную; 3) рыночную; 4) смешанную.

Второй вариант: перечисления состоят из развернутых фраз со своими знаками препинания. Здесь части перечисления чаще всего пишутся с новой строки и отделяются друг от друга точкой с запятой. 

Перед каждым перечислением следует ставить точку, дефис или строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка. 
Например,

Кривые безразличия:

· имеют отрицательный наклон;

· не пересекаются;

· их наклон уменьшается по мере движения вниз и вправо вдоль этих кривых;

· кривые, расположенные выше, соответствуют более высоким уровням полезности и, следовательно, предпочтительны для потребителя.

или

Специализация труда необходима потому, что…

–    люди наделены разными способностями;

–   специализация позволяет людям добивать​ся более высокой квалификации в выполнении избранной деятельности;

–  рост квалификации позволяет людям тратить на изготовление благ все меньшее количество времени.

или

Кривая спроса имеет отрицательный наклон, это объяс​няется следующими причинами:

а) более низкие цены привлекают новых покупате​лей;

б) понижение цены побуждает потребителей това​ра или услуги совершить дополнительные покупки;

в) при повышении цены товара потребитель старается его заменить другим подобным, но более дешевым товаром (эффект замены);
г) повышение цен на товары, являющиеся обычным предметом потребления, равносильно уменьшению реальных дохо​дов потребителей, что заставляет их предъявлять спрос на меньшее количество как этого, так и других това​ров (эффект дохода).
Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.

В том случае, когда части перечисления состоят из закон​ченных фраз, они пишутся с абзацными отступами, начинают​ся с прописных букв и отделяются друг от друга точкой. 

На​пример:

Для осуществления ценовой дискриминации необходимо выполнение трех условий.

1. Фирма должна обладать некоторой монопольной властью.

2. Покупателей или продавцов легко идентифицировать. У фирмы должна быть возможность определить на своем рынке либо покупателей с разными ре​зервными ценами, либо сегменты рынка с разными эластичностями спроса. Причем, эластичность спроса для монополии по цене у разных покупателей должна быть существенно разной.

3. Товар или услуга, в отношении которых осуществляется ценовая дискрими​нация, не может перепродаваться покупателями одного рынка покупателям другого. Свободное передвижение товаров с «дешевого» рынка на "дорогой" приведет к образованию одной цены, сделает ценовую дискриминацию прак​тически невозможной.

В курсовых работах по экономическим дисциплинам используется, как правило, цифровая и словесно-цифровая информация.

Однозначные количественные числительные, если при них нет единиц измерения, пишутся словами. 

Например, монополистическая конкуренция – это своего рода симбиоз двух противоположных, контрастных рыночных структур.

Многозначные количественные числительные пишутся цифрами, за исключением числительных, которыми начинает​ся абзац, такие числительные пишутся словами.

Числа с сокращенным обозначением единиц измерения пи​шутся цифрами. Например, 7 т, 24 кг. После сокращения "т", "кг" и т.п. точка не ставится.

При перечислении однородных чисел (величин и отноше​ний) сокращенное обозначение единицы измерения ставится только после последней цифры. Например, 1280, 1300 и 1450 руб.

Количественные имена числительные согласуются с име​нами существительными во всех падежных формах, кроме форм именительного и винительного падежей. Например до пятидесяти рублей (род. п.), к шестидесяти рублям (дат. п.) и т.д.

В формах именительного и винительного падежей количе​ственные числительные управляют существительными. Напри​мер имеется пятьдесят (им. п.) рублей (род. п.), получить пять​десят (вин. п.) рублей (род. п.).

В падежном окончании порядко​вые числительные, обозначенные арабскими цифрами, имеют: а) одну букву, если они оканчиваются на две согласные, на "и" и на согласную букву; б) две буквы, если оканчиваются на со​гласную и гласную буквы. Например, вторая – 2-я (не: 2-ая), пятнадцатый – 15-й (не: 15-ый или 15-тый), тридцатых – 30-х (не: 30-ых), в 53-м году (не: в 53-ем или 53-ьем году), первого класса – 1-го класса (не: 1-ого класса).

В научном тексте встречаются следующие виды сокраще​ний: 

1. Буквенные аббревиатуры составляются из первых (на​чальных) букв полных наименований и различаются: а) на чи​таемые по названиям букв (США); б) на читаемые по звукам, обозначаемым буквами (вуз – высшее учебное заведение).

2. Условные графические сокращения по частям слов и началь​ным буквам. 

Укажем общепринятые условные сокращения, которые де​лаются после перечисления: т.е. (то есть), и т.д. (и так далее) и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие) и пр. (и прочие).

Общепринятые условные сокращения, которые делаются при ссылках: см. (смотри), ср. (сравни), напр., (например).

Общепринятые условные сокращения при обозначении цифрами веков и годов: в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (годы).

Укажем еще ряд общепринятых условных сокращений: т. (том), н.ст. (новый стиль), ст.ст. (старый стиль), н.э. (нашей эры), г. (город), обл. (область), гр. (гражданин), с. (страницы при циф​рах), акад. (академик), доц. (доцент), проф. (профессор).

Слова "и другие", "и тому подобное", "и прочие" внутри предложения не сокращают. Не допускаются сокращения слов "так называемый" (т.н.), "так как" (т.к.), или "например" (напр.), "около" (ок.), "формула" (ф-ла), "уравнение" (ур-ние), "диаметр" (диам.).

Графики, схемы, диаграммы, т.е. рисунки, располагаются в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые. Они могут быть в компьютерном исполнении, в том числе цвет​ные. На все иллюстрации должны быть ссылки. При ссылках следует писать "... в соответствии с рисунком 2 ..." или "на рисунке 2 …". Иллюст​рации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нуме​рацией. Они могут иметь наименование и пояснительные дан​ные, подрисуночный текст. Слово «Рисунок» и его наименование помещаются после пояснительных данных. Это показано на рисунке 2.

Иллюстрации (рисунки) следует выделять из текста свободными строками (обычно одной).
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Рисунок – 2. Карта кривых безразличия, где QX – количество блага Х, шт., QY – количество блага Y, шт.,

U1, U2, U3 – кривые безразличия
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Каждая таблица должна иметь заголовок. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире (без знака №), как это показано на рисунке 3. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значе​ние. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональ​ными линиями не допускается. 
Над таблицей указывается единица измерения. Если единиц измерения несколько, их указывают в каждой строке. Каждая таблица должна иметь сноски с указанием источника использо​ванных материалов. Пример оформления таблицы приведен ниже – таблица 1.




Таблица_________    ____________________

                         


   номер             название таблицы

	Головка
	
	
	
	Подзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Строки

	
	
	
	
	
	
	Горизонтальные ряды

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик

(графа для заголовков)
	Графы (колонки)
	


Рисунок – 3. Макет оформления таблиц

В таблицах помещать графу "Номер по порядку" НЕ допускается. Нумерация граф и строк дается в том случае, если на них необходимо давать ссылку в тексте. При необходимости нумерации показателей в боковике таблицы порядковые номера должны указываться перед их наименованием.

Таблицу с большим количеством строк допускается перено​сить на другую страницу. При переносе части таблицы на дру​гую страницу пишут, например, "Продолжение таблицы 1". При переносе таблицы на другую страницу заголовок помещают только над ее первой частью, ниж​нюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не про​водят.
Допускается применять размер шрифта 12. Цифры в графах должны быть выровнены по разрядам. В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для значений величин. Например: правильно: 1,50, 1,75, 2,00; неправильно: 1,5, 1,75, 2.

Слова: “более”, “не более”, “менее”, “не менее”, “в пределах” и другие ограничительные слова не допускается указывать в таблице рядом с числовыми значениями величин. Они должны быть помещены в боковике таблицы рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя после единицы физической (экономической) величины.

Таблица 1 – Величина прожиточного минимума

(рублей)

	
	Год
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	Все население 
	
	
	
	
	

	2001 
	1500 
	1396 
	1507 
	1524 
	1574 

	2002 
	1808 
	1719 
	1804 
	1817 
	1893 

	2003 
	2112 
	2047 
	2137 
	2121 
	2143 

	2004 
	2376 
	2293 
	2363 
	2396 
	2451 

	в том числе: 
	
	
	
	
	

	трудоспособное 
	
	
	
	
	

	2001 
	1629 
	1513 
	1635 
	1658 
	1711 

	2002 
	1967 
	1865 
	1960 
	1980 
	2065 


Продолжение таблицы 1

	
	Год
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	2003 
	2304 
	2228 
	2328 
	2318 
	2341 

	2004 
	2602 
	2502 
	2588 
	2629 
	2690 

	пенсионеры 
	
	
	
	
	

	2001 
	1144 
	1064 
	1153 
	1163 
	1197 

	2002 
	1379 
	1313 
	1383 
	1387 
	1432 

	2003 
	1605 
	1554 
	1629 
	1612 
	1625 

	2004 
	1801 
	1747 
	1793 
	1816 
	1849 

	дети 
	
	
	
	
	

	2001 
	1499 
	1405 
	1507 
	1514 
	1570 

	2002 
	1799 
	1722 
	1795 
	1799 
	1880 

	2003 
	2090 
	2039 
	2119 
	2089 
	2113 

	2004 
	2326 
	2259 
	2313 
	2336 
	2394 


Примечание. Экономические показатели приведены в действующих ценах соответствующих лет по официальным данным Федеральной службы государственной статистики.

Примечания к тексту и таблицам, в которых указывают справочные и поясняющие данные, нумеруют последовательно арабскими цифрами. Если имеется одно примечание, то его не нумеруют и после слова "Примечание" ставят точку (таблица 1). Если примечаний несколько, то после слова "Примечания" ставят двоеточие, например:

Примечания:

1. ...........

2. ...........

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть над другой в пределах одной стра​ницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страни​цы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется го​ловка, во втором случае – боковик, как это сделано в таблице 2.

Таблица 2 – Численность безработных

(на конец периода)
	
	Всего за год 1) 
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь

	Общая численность безработных 2), млн. человек

	2001 
	6,4 
	7,1 
	7,1 
	6,8 
	6,4 
	6,1 
	6,1 

	2002 
	5,8 
	6,1 
	6,0 
	5,9 
	5,8 
	5,6 
	5,5 

	2003 
	6,2 
	6,6 
	6,8 
	6,5 
	6,3 
	6,0 
	6,0 

	2004 
	6,0 
	6,6 
	6,9 
	6,5 
	6,0 
	5,6 
	5,5 

	2005 
	
	6,2 
	6,3 
	6,0 
	
	
	

	В процентах к экономически активному населению

	2001 
	9,0 
	10,0 
	10,2 
	9,6 
	9,1 
	8,6 
	8,6 

	2002 
	8,1 
	8,6 
	8,5 
	8,3 
	8,1 
	7,8 
	7,6 

	2003 
	8,6 
	9,3 
	9,6 
	9,2 
	8,8 
	8,5 
	8,4 

	2004 
	8,2 
	9,1 
	9,5 
	8,9 
	8,2 
	7,6 
	7,5 

	2005 
	
	8,6 
	8,8 
	8,3 
	
	
	


	
	Июль
	Август
	Сен​тябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Общая численность безработных, млн. человек

	2001 
	6,1 
	6,1 
	6,2 
	6,3 
	6,3 
	6,2 

	2002 
	5,4 
	5,3 
	5,7 
	6,0 
	6,3 
	6,5 

	2003 
	6,0 
	6,0 
	6,0 
	6,0 
	6,0 
	6,3 

	2004 
	5,5 
	5,4 
	5,7 
	5,9 
	6,1 
	6,2 

	2005 
	
	
	
	
	
	

	В процентах к экономически активному населению

	2001 
	8,6
	8,6
	8,7
	8,8
	8,9
	8,7

	2002 
	7,5
	7,3
	7,8
	8,3
	8,8
	9,0

	2003 
	8,3
	8,2
	8,2
	8,2
	8,2
	8,6

	2004 
	7,4
	7,3
	7,7
	8,0
	8,4
	8,5

	2005 
	
	
	
	
	
	


Примечания:

1. В среднем за год.

2. В соответствии с методологией Международной Организации Труда (МОТ).

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей страни​це. На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. Табли​цы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумераци​ей.

По содержанию таблицы делятся на аналитические и неаналитические. Аналитические таблицы являются результатом об​работки и анализа цифровых показателей. Как правило, после таких таблиц делается обобщение в качестве нового (выводного) знания, которое вводится в текст словами: "информация, приведенная в таблице 2, позволяет сделать вывод, что...", "из данных таблицы 2 следует, что...", "таблица 2 позво​лит заключить, что..." и т.п. Часто такие таблицы дают возмож​ность выявить и сформулировать определенные закономерности.

В неаналитических таблицах помещаются, как правило, необработанные статистические данные, необходимые лишь для информации или констатации.

В тексте курсовых работ по экономическим дисциплинам встречаются формулы. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Они нумеруются порядковой нумерацией в пределах всей курсовой работы арабскими цифрами в круглых скобках в пра​вом крайнем положении на строке. В формулах в качестве знака умножения ставят точку или звездочку между числовыми и буквенными сомножителями. Между скобками знак умножения не ставят.

Например:
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(1)
где М – количество денег в обращении; 

V – скорость обращения денег; 

P – уровень цен (дефлятор ВВП); 

Y – реальный ВВП.

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. 

Ссылки в тек​сте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример: ...формула (1) – уравнение количественной теории денег, или уравнение обмена, или уравнение И.Фишера.

Несколько однотипных коротких формул могут быть расположены на одной строке и отделены одна от другой точкой с запятой.

Например:

Средними издержками называют затраты на единицу про​дукции. Различают средние постоянные, средние переменные и средние (общие) издержки: 



AFC=FC/Q
     (2); 
   AVC=VC/Q
(3);
AС=TC/Q
  (4)
где AFC  – средние постоянные издержки; 

AVC – средние переменные издержки; 

AС  – средние издержки.

Формулы надо полностью печатать на принтере или вписывать от руки черной пастой. Смешанные формулы не допускаются.

В библиографический список (список литературы) включа​ются только те источники, которые были изучены студентом и использованы в курсовой работе. В начале списка приводятся законодательные и нормативные документы. Они располагаются по значимости, а внутри каждой выделенной группы докумен​тов – в хронологическом порядке. Далее приводятся литературные ис​точники, которые кафедра рекомендует располагать в алфавит​ном порядке. 

Список литературы оформляется следующим образом: порядковый номер, фамилия и инициалы автора, заглавие книги, место издания, название издательства, год выпуска (без буквы "г"), количество страниц (с.). Для журнальных статей – порядковый номер, фамилия и инициалы автора, название статьи, название журнала, год выпуска, номер журнала, страницы, на которых данная статья расположена (С.).
Например, 

законодательные акты:

1. Гражданский кодекс РФ. Части первая и вторая, – М.: Издательство "СПАРК", 1996. – 424 с.

монографии:

4. Гугняк В.Я. Институциональная парадигма в политической экономии: на примере Франции. – М.: Наука, 1999. – 174 с.

учебные пособия и учебники:
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При отсылке к произ​ведению, описание которого включено в библиографический список, в тексте работы после упоминания о нем (после цитаты из него) проставляют в квадратных скобках, номер, под которым оно значится в библиографическом списке и, в необходимых случаях, страницы [номер в списке литературы, страница]. 

Например, цитируется фраза на 132 странице из источника под номером 4:

Леонтьев обращает внимание на блестящий анализ долговремен​ных тенденций капиталистической системы: "Результаты выглядят поистине впечатляющими, прогресс, сопровождающийся увеличени​ем роли основного капитала... выдающийся ряд сбывшихся прогно​зов, которым современная экономическая наука со всем ее сложным аппаратом противопоставить ничего не может" [4, с.132]. 

При этом знак "точка" ставится только после квадратной скобки, следующим образом: […].

Для литературного оформления ссылок можно использовать и следующие обороты: "В соответствии с законом Г.Госсена [3] принято считать…", "В работах многих отечественных ученых [4], [6], [10] рассматриваются проблемы…".

Нельзя пользоваться порядковыми номерами списка литературы как словами для построения фразы типа: "В источнике 15 приведена информация о том, что…". 
Возможен и другой вариант оформления ссылки на литературу:

"Отыскивая наиболее очевидный принцип, на котором можно было бы обосновать эту науку, она (неоклассическая школа) находит его в том факте, что всякий человек ищет удовольствия и избегает неприятности и при всяких обстоятельствах стремится получить мак​симум одного при минимуме другого" 
.

Приложения помещаются после списка использованных источников. В тексте курсовой работы на все приложения долж​ны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссы​лок на них. Каждое приложение следует начинать с новой стра​ницы с указанием наверху посередине страницы слово "Прило​жение". Приложение должно иметь заголовок, который записы​вают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова "Приложение" следует буква, обозна​чающая его последовательность. Пример оформления приложе​ния показан в приложении А.
4. Работа с рецензией и подготовка к защите курсовой работы

Руководитель может проверить курсовую работу в целом или каждую главу, введение, заключение отдельно. Решение о рекомендации работы к защите будет им принято после ее представления в полном объеме и исправлении недостатков. 

Замечания руководителя могут быть разными: существенными или незначительными. Существенные замечания не должны оставаться без внимания студента. Они касаются, как правило, содержания самой работы. Например, недостаточная аргументация отдельных положений, нарушение логики изложения, отсутствие сопоставимости или систематизации статистических данных и т. п. Цель таких замечаний – совершенствование работы на основе имеющихся резервов. У студента не должно складываться впечатления, что преподаватель желает видеть в нем единомышленника и добивается отражения этого в курсовой работе. Он может иметь собственную позицию по исследуемой теме. Важно, чтобы она была представлена в аргументированном виде. Знание других теорий и их изложение обязательно. Если у студента нет собственной точки зрения, он может после анализа приведенных концепций присоединиться к одной из них, высказав дополнительную аргументацию в ее пользу. У студента может не быть никакой точки зрения по рассматриваемым вопросам, но в этом случае придется, аргументировано отвергнуть все имеющиеся, известные ему. Обычно руководитель не знакомит автора курсовой работы со своей концепцией, хотя они несут совместную ответственность за эту работу. 

Незначительные замечания могут быть проигнорированы студентом. Например, незначительные ошибки и помарки в оформлении, неполное представление статистического материала и т.п. В этом случае руководитель может рекомендовать работу к защите, указав в устной или письменной рецензии, что в работе есть недостатки. Рассчитывать на высокую оценку курсовой работы в этой ситуации не приходится. 

Независимо от характера высказанных замечаний (существенных или незначительных), руководитель должен ясно видеть реакцию студента на них. Не следует изымать из курсовой работы листы с этими замечаниями. Если без таких изъятий не обойтись, придется дополнительно на консультациях отчитаться по каждому замечанию. Работы без пометок преподавателя снимаются с защиты. 

Работа, рекомендованная преподавателем к защите, возвращается автору. Она должна быть защищена до начала экзаменационной сессии. Время защиты устанавливается научным руководителем по согласованию со студентом. 

Обычно под руководством одного преподавателя работают студенты разных групп, факультетов. Численность студентов у разных преподавателей разная. Курсовая работа каждым студентом в течение семестра выполняется по-разному. Получается так, что в конкретный момент времени студенты представляют руководителю работы, имеющие разную степень готовности. Время защиты курсовой работы одним студентом не зависит от состояния курсовых работ других студентов. Может быть организована защита и одной, и нескольких курсовых работ в установленное время. 

Написанный экземпляр работы используется студентом для подготовки выступления, обдумывания возможных вопросов и ответов на них. До начала защиты он сдается комиссии. Члены комиссии знакомятся с содержанием работы, проверяют правильность оформления. После защиты работа сдается в архив кафедры. 

В самом начале защиты студент выступает с докладом в течение 5-7 минут. Затем присутствующие на защите задают вопросы по рассматриваемой проблеме. Вопросы могут быть разного характера: строго по теме курсовой работы, по учебному материалу, по темам, связанным с исследованными в работе проблемами. В процессе защиты наибольшую трудность для студента представляют вопросы. Защищается курсовая работа по конкретной теме. У присутствующих и у автора работы могут быть разные взгляды на нее. Важно не растеряться при ответе на вопросы оппонента. Можно попросить разъяснить заданный вопрос. Разумеется, защите подлежит представленная курсовая работа. Обычно ответы на вопросы, поставленные непосредственно по работе, звучат достаточно убедительно. 

Иногда вопросы задают студенты, работающие по другой теме и обнаружившие связь между ней и темой защищаемой курсовой работы. При подготовке к защите нужно иметь в виду, что могут быть заданы "пограничные" вопросы. Кроме того, следует повторить учебный материал, прочитать учебники, конспекты лекций по тем темам, которые имеют отношение к теме курсовой работы. Вопросы по учебному материалу не должны оставаться без правильных ответов. 

Оценка курсовой работы проводится коллегиально. Любой студент, присутствующий на защите, имеет право высказывать свое мнение о работе, как и любой член комиссии – преподаватель кафедры "Экономическая теория". Обмен мнениями происходит по окончании выступлений и ответов на вопросы всех студентов, защищавших курсовые работы в этот день. Последним, выступает научный руководитель, он сообщает окончательную оценку курсовой работы. При этом оценка учитывает не только сам процесс защиты, но и качество выполненной курсовой работы, а также и процесс ее выполнения. 

Оценка за курсовую работу не зависит от оценок по самой дисциплине "Экономическая теория". Экзаменационные оценки, оценки за контрольные работы могут существенно отличаться от оценки за курсовую работу. Это не означает наличия абсолютной независимости между разными видами работ. До тех пор, пока не будет защищена курсовая работа, студент не допускается до экзамена по дисциплине. Оценка, поставленная за курсовую работу, заносится в зачетную ведомость и в зачетную книжку.

Приложение А

Пример оформления титульного листа курсовой работы
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