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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

По ОП. 01. Экономика организации
Специальность 38.02.04 КОММЕРЦИЯ (ПО ОТРАСЛЯМ)

г. Ижевск 2016
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

   Согласно учебному плану по специальности 38.02.04. «Коммерция (по отраслям)» для студентов очной и заочной формы обучения по профессиональному модулю ОП. 01. «Экономика организации» предусмотрено выполнение курсовой работы.

Курсовая работа является важным этапом в освоении студентом изучаемой дисциплины.

   Цель курсовой работы - углубление и обобщение знаний студентов, полученных ими в процессе освоения данной дисциплины, закрепление теоретических знаний по данному предмету, развитие практических навыков и умений для проведения анализа показателей деятельности и финансового состояния предприятия в современных условиях.

Выполнение курсовой работы способствует выработке умений у студентов:

- грамотно и четко излагать свои мысли; подбирать литературу по теме, составлять и реализовывать научно-обоснованную программу исследования;

- выделять предмет и объект исследования, обосновывать актуальность рассматриваемой проблемы; обобщать результаты анализа и формулировать выводы.

1. ВЫБОР ТЕМЫ И РУКОВОДСТВО КУРСОВОЙ РАБОТОЙ
    Студент выполняет курсовую работу согласно индивидуальному заданию на курсовую работу. Студент выбирает тему курсовой работы из примерного перечня тем, утвержденных предметно-цикловой комиссией по специальности. При этом студент вправе самостоятельно предложить тему курсовой работы в рамках программы по дисциплине; тема должна быть согласована с предметно-цикловой комиссией. Курсовая работа, тема которой выбрана студентом произвольно, без согласования с ПЦК, к защите не допускается.

   Курсовая работа выполняется под руководством преподавателя-руководителя. Последовательность и сроки написания и оформления курсовой работы определяются графиком работы над курсовым проектированием, разработанным преподавателем.

   Практическое  руководство со стороны преподавателя включает:

- предоставление студенту задания на курсовую работу и проверку его выполнения; 

- составление графика работы над курсовым проектированием, в котором определяются этапы, сроки  написания и оформления курсовой работы студентом; 

- консультирование студента по избранной теме, помощь в осмыслении её содержания и выработке плана работы, объёма используемого нормативного материала; 

- обсуждение наиболее принципиальных и спорных вопросов;

- рекомендации по использованию основной и дополнительной литературы, практического материала и других источников информации как составной части курсового задания;

- консультирование по оформлению работы;

- проверку выполненной курсовой работы и рекомендации по ее защите.

2. ТРЕБОВАНИЯ К КУРСОВОЙ РАБОТЕ

    Курсовая работа по дисциплине должна отвечать ряду требований:

- тематика, предмет и объект исследования должны быть актуальными;

- содержание и форма подачи материала должны быть конкретными;

- работа должны быть оформлена в соответствии с ГОСТ.

   Курсовая работа студента должна:

- показать умение студента обосновать актуальность темы, творчески подойти к избранной теме, использовать методы научного исследования, анализировать источники;

- отличаться глубиной изложения, научным подходом и системным анализом существующих в отечественной и зарубежной науке точек зрения;

- содержать четкую формулировку целей, задач и гипотезы, определение предмета и объекта исследования;

- соответствовать всем требованиям, предъявляемым к оформлению курсовых работ.

2.1 Структура курсовой работы

   Содержание включает наименование всех структурных элементов, разделов, подразделов, пунктов и подпунктов с указанием номера страницы, на которых размещается начало материала курсовой работы. В содержании указываются приложения с обозначением и наименованием. Все структурные элементы курсовой работы располагаются в следующей последовательности:

- титульный лист;

- задание на курсовую работу;

- содержание;

- текст работы (введение, теоретическая часть, практическая часть);

- заключение;

- список использованных источников
- приложения

    Титульный лист имеет единый утвержденный в техникуме образец.

Содержание (оглавление) представляет собой перечень разделов, глав и параграфов, то есть по сути является планом курсовой работы.

Курсовая работа по данному предмету включает в себя 3 (три) раздела: введение, теоретическую часть, практическую часть.

1. Введение должно содержать обоснование актуальности рассматриваемой проблемы, определяемой тематикой работы; постановку проблемы, предмет, объект, цель и задачи исследования.

Актуальность исследования определяется потребностями конкретной области деятельности или научного знания и проявляется в степени разработанности проблемы. Различают актуальность в теоретическом и прикладном (практическом) отношениях.

При доказательстве актуальности исследования акцентируется внимание на нерешенных проблемах и выделяются различные важные аспекты этих проблем.
При выяснении объекта, предмета и цели исследования необходимо учитывать, что между ними и темой курсовой работы существуют системные логические связи.

Объект исследования – это то, что студент намерен изучать, а предмет исследования – это указание на особую проблему, которую он собирается поставить и решить.

Предмет и объект соотносятся как часть и целое: предмет находится в границах объекта и отражает какую-либо его сторону (аспект, свойства, признаки, отношения), подлежащую исследованию. Именно предмет определяет тему курсовой работы.

Научная проблема – это такая сумма вопросов, ответ на которые не содержится в накопленных знаниях, а существующее или прогнозируемое противоречие, от разрешения которого зависит развитие процесса, явления, объекта реальной действительности. Она формулируется в результате обзора специальной литературы по избранной теме, показавшего, что данная тема еще на раскрыта (или раскрыта лишь частично или не в том аспекте) и поэтому нуждается в дальнейшей разработке.
Итак, цель исследования направлена на решение сформулированной проблемы, лежащей в основе предмета, находящегося в рамках объекта, что ориентирует само исследование на получение новых результатов. 

Цель должна быть ориентирована на удовлетворение практической потребности, во имя которой осуществляется решение актуальной задачи. Формулировка цели исследования обычно начинается словами «разработать методику (модель, инструменты, методы, механизмы, способы, критерии, требования, основы и т. п.) или обосновать…., или выявить…» и отражает актуальность исследования.

Формулировки задач (это обычно делается в форме перечисления: изучить…, описать…, установить…, выявить…, провести расчеты… и т. д.) необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание разделов курсовой работы.

Во введении также студент указывает о методе (способе) или методах (способах) изучения темы работы, которые служат инструментом в добывании фактического материала, являясь необходимым условием достижения поставленной в такой работе цели
2. Содержательная часть (Часть 1) курсовой работы – представляет собой развернутый реферативный ответ, раскрывающий сущность проблемы, заданной темой. Объем данной части должен быть 
20–25 страниц машинописного текста или компьютерного набора. Как правило, состоит из двух – трех глав, каждая из которых может иметь несколько параграфов. В работе предпочтительно приводить различные точки зрения на исследуемую проблему, высказывать свое суждение или обосновывать, почему та или иная точка зрения представляется правильной, приводя аргументы в ее поддержку. Теоретические положения необходимо подкреплять анализом существующей практики. 

Первая глава носит теоретический характер. В ней раскрываются основные понятия и социально-экономическая сущность исследуемой проблемы, дается анализ источников специальной литературы, содержания нормативных актов по теме исследования, проводится исторический экскурс по теме, написанный с использованием научных источников и литературы. Выполнение работы предполагает не просто переписывание учебников, а анализ научных положений, цитирование, приведение спорных определений, положений научной мысли.

Вторая глава содержит исследования студента по изучаемому вопросу с практической точки зрения. Результатами такого исследования могут служить расчеты различных экономических показателей, характеристика особенностей изучаемых явлений в различных условиях, включая Россию.

Все теоретические положения и выводы должны основываться на конкретных материалах реальной действительности. Это предполагает приведение в работе соответствующих примеров из практики. Факты дают возможность в результате их изучения и сравнения сформулировать ту или иную идею, вывод о состоянии разработки обозначенных во введении задач.

В третьей главе, как правило, предлагаются направления, способы решения выявленных проблем, определяются пути совершенствования поставленных задач, а также тенденции и перспективы их дальнейшего развития.

В конце каждой главы следует делать краткие выводы по основным положениям, которые в ней рассматривались.

Все структурные разделы должны быть озаглавлены. Заглавия должны быть лаконичными, понятными и исчерпывающе характеризовать содержание данного раздела. 

Следует иметь в виду, что хорошо составленный план является значительной предпосылкой успеха в работе. Поэтому для студентов дневной формы обучения желательно план работы согласовать с руководителем в установленные на кафедре сроки до того, как студент приступит к написанию работы. Утверждение руководителем плана работы имеет принципиальное значение. Оно позволяет студенту взять верное направление в работе, не упустить какой-то важной проблемы и ограничить свою работу определенными рамками для обеспечения необходимой глубины изложения вопросов темы. 

3. Расчетная часть (Часть 2). В этой части курсовой работы необходимо решить все шесть задач, отражающих модели реальных ситуаций в гипотетической фирме. Приступая к расчетам и изложению решения, в первую очередь и как минимум, нужно привести определение и методику расчета каждого из используемых в задаче показателей.

Решение задач должно быть лаконично, но экономически грамотно построено. При этом приводятся: 

· условие задачи (желательно краткое) с условными обозначениями и единицами измерения используемых показателей; 
· непосредственно решение задачи как аналитическое, так и (по возможности) графическое, отражающее методику расчета искомых величин; 
· ответ на поставленный вопрос. 
При решении задач следует привести все промежуточные расчеты с необходимыми пояснениями.

4. В заключении необходимо отразить:

· выводы и рекомендации по проблеме, рассматриваемой в Части 1 работы;

· перечень тем (разделов) рабочей программы, раскрывающих сущность и взаимосвязь между Ч. 1 и Ч. 2;

· впечатления от проделанной работы.

Заключение – это последовательное, логически стройное изложение полученных итогов и их соотношение с общей целью и задачами, поставленными и сформулированными во введении. 

Итоговые результаты в заключении часто оформляются в виде некоторого количества пронумерованных абзацев, последовательность которых определяется логикой построения курсовой работы. Заключительная часть дополняет характеристику общего уровня выполненной курсовой работы, а также показывает уровень зрелости и квалификации студента в целом на данном этапе учебы, свидетельствует о его навыках самостоятельной работы.

5. Список использованных источников должен содержать все источники информации, на которые есть ссылки в тексте: перечень нормативно-правовых актов, научных трудов, специализированной литературы и других источников, представленные в алфавитном порядке по нарастающей нумерации. 

6. Приложения содержат вспомогательные материалы (формы годовой бухгалтерской отчетности, промежуточные расчеты, таблицы, тексты документов, анкеты, схемы и т. п.), которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть.

На приложения в обязательном порядке должны быть сделаны ссылки в тексте. 

2.2 Сбор и обработка материала

     Выполнение курсовой работы целесообразно начать с подбора литературы, ее обработки, систематизации отобранного материала. Смысл незнакомых понятий обязательно должен быть раскрыт в ходе изложения курсовой работы. Рассматриваемые вопросы следует излагать последовательно и четко. Прочитав и отработав отобранную литературу, студент получает общие представления о месте и значении данной темы в изучаемой дисциплине, определяет важнейшие вопросы. Затем изучает документальный материал, относящийся к вопросам темы. Важную роль в систематизации прочитанного по основным проблемам темы играют выписки. Удобно делать эти выписки на отдельных листах. Записи должны быть компактными, кратко излагать сущность текста. Для удобства пользования выписками полезно выделить смысловые абзацы разными чернилами, подчеркиванием. Важно на листе оставлять поля и на них отмечать свои соображения по поводу содержания материала. Такие записи впоследствии могут сыграть решающую роль в формировании собственного мнения по изучаемой проблеме. После выписки дается ссылка на источник, откуда взяты данные.

2.3. Организация, порядок выполнения и сдачи курсовой работы

   Тематика курсовых работ разрабатывается и утверждается предметно-цикловой комиссией учетно-экономических дисциплин.

Тема должна быть актуальной и важной, достаточной степени трудности, близкой к будущей деятельности специалиста.

Задания на курсовое проектирование должны быть индивидуальными и разнообразными по содержанию. Задание на курсовое проектирование выдается студентам независимо от текущих оценок по дисциплине не позднее чем за полтора месяца до срока сдачи курсовой работы.

   Руководство курсовой работой осуществляет преподаватель соответствующей дисциплины. Перед началом курсового проектирования проводится вводное занятие, на котором разъясняются задачи курсового проектирования, его значение для подготовки специалиста данной квалификации, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы.

   Работа студентов над выполнением курсовых работ производится по графику, составленному преподавателем. В графике указываются сроки выполнения основных разделов курсовой работы. Выполнение графика всеми студентами группы проверяется преподавателем систематически.

Законченные курсовые работы в установленный срок сдаются преподавателю.

   Преподаватель оценивает качество курсовой работы с учетом теоретического и практического содержания, достижения ее целей и задач.

После проверки курсовая работа оценивается по пятибалльной системе и возвращается студенту для ознакомления с исправлениями и пометками преподавателя (если таковые имеются). После «рецензии» необходимо внести в работу исправления, с которыми студент согласен, или обосновать свое несогласие. Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе, выдаются другие задания и устанавливается новый срок для их выполнения. Проверка курсовых работ и их защита проводится преподавателем вне расписания учебных занятий. На выполнение этой работы отводится один час на каждую курсовую работу.

    Вторая часть выполняется на базе материалов, собираемых студентами дневного и заочного отделения о предприятии или организации по источникам в открытом доступе Интернет. 
Структура расчетной части вне зависимости от выбранной темы должна быть следующей:

2. Организационно-экономическая характеристика предприятия
2.1. Характеристика внешней среды предприятия
2.2. Правовой статус, состав и структура предприятия

2.3. Выпускаемая продукция и оказываемые услуги (представить перечень, динамику и структуру выпускаемой продукции и оказываемых услуг)

2.4. Ресурсы предприятия (оценка состояния и эффективности использования)

2.4.1. Основные фонды

2.4.2. Оборотные средства
2.4.3. Трудовые ресурсы
2.5. Затраты, прибыльности и рентабельности, показатели стоимости предприятия.
2.6  Выводы

Примерный объем второй части составляет 15-20 страниц. 

· Написание параграфов, в которых приводятся результаты экономических расчетов, рекомендуется производить в следующей последовательности.

· дать краткое обоснование выбранных показателей;

· привести и раскрыть методы их расчета;

· составить таблицу исходных данных, отражающих их динамику;

· произвести необходимые расчеты;

· оформить результаты расчетов в виде таблиц;

В параграфе 2.1. «Характеристика внешней среды предприятия» кратко охарактеризуйте состояние отрасли, представив основные показатели отрасли за последние пять лет: объем отгруженной (произведенной) продукции, производительность труда, рентабельность в отрасли, величина основных фондов, степень износа основных фондов. Источник информации – статистические данные Федеральной службы государственной статистики (www.gks.ru: раздел публикации)
Таблица 1 – Характеристика отрасли «…..»

	Показатель
	2011г.
	2012г.
	2013г.
	2014г.
	2015г.

	Объем отгруженной (произведенной) продукции, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Производительность труда, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Рентабельность, %
	
	
	
	
	

	Величина основных фондов, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Степень износа основных фондов, %
	
	
	
	
	

	Фондоотдача, млн. руб.
	
	
	
	
	


Охарактеризуйте основные тенденции, тренды в развитии отрасли, используя как статистические данные, так и материалы публикаций, с обязательным указанием источников.

Так же приведите основных конкурентов, рассматриваемых Вами предприятия.

Таблица 2 – Характеристика основных конкурентов

	Показатель
	Предприятие 1
	Предприятие 2
	Предприятие N

	Объем реализации млн.руб.
	
	
	

	Темп прироста, %
	
	
	

	Прибыль до налогообложения, млн. руб.
	
	
	

	Чистая прибыль, млн. руб.
	
	
	

	Капитализация, млн.руб.
	
	
	

	Рентабельность реализации, %
	
	
	

	Рентабельность капитализации, %
	
	
	


Сформулируйте и обоснуйте основные выводы об эффективности развития, рассматриваемого Вами предприятия, относительно его конкурентов. Основной источник данных: http://www.raexpert.ru: рейтинг 400 крупнейших предприятий.
Проведите SWOT – анализ, рассматриваемого Вами предприятия.
Таблица 3 – SWOT анализ предприятия
	Сильные стороны
	Слабые стороны

	
	

	Возможности
	Угрозы

	
	


В параграфе 2.2. «Правовой статус, состав и структура предприятия» рассматриваются организационно-правовые основы деятельности предприятия/организации, этапы развития предприятия / организации с момента его(ее) образования, анализируется существующий уровень управления (рассматривается структура управления, функциональные обязанности специалистов, оценивается эффективность их работы). Так же представьте основные стратегические цели развития, существующие инвестиционные проекты, достижения предприятия.
Параграф 2.3. «Выпускаемая продукция и оказываемые услуги (представить перечень, динамику и структуру выпускаемой продукции и оказываемых услуг)» содержит информацию о видах  выпускаемой продукции, выполняемых работ или оказываемых услуг, расчет коэффициента специализации. Результаты необходимо представить в таблице 4.
Таблица 4 – Структура товарооборота/ услуг

	Группы товаров, продукции/ Услуги
	2014
	2015
	Динамика, %

	
	сумма
	уд. вес, %
	сумма
	уд. вес, %
	

	I
	
	
	
	
	

	II
	
	
	
	
	

	III
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	


При раскрытии информации о ценообразование в параграфе 2.3. является важным отразить методы ценообразования, виды цен используемых на предприятии, представить калькуляцию цены на любой вид продукции услуг, описать процесс принятия решения о цене на товар, продукцию, услугу. 

В параграфе 2.4. «Ресурсы предприятия (оценка состояния и эффективности использования)» необходимо представить информацию о структуре ресурсов предприятия и провести оценку эффективности их использования.

Результаты расчетов представить в виде таблиц:
Таблица 5 – Структура основных средств
	Элемент основных средств


	Сумма, млн.руб.
	Удельные веса, %
	Цепная динамика, %

	
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	2014-2015г.г.
	2014-2015г.г.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 6 – Характеристика движения, технического состояния и использования основных фондов

	Показатель
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	Цепная динамика, %

	
	
	
	
	2014-2015г.г.
	2014-2015г.г.

	Объем реализации товаров, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Прибыль от реализации продукции, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных фондов, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Остаточная стоимость на начало года, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Износ на начало периода, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Первоначальная стоимость, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Стоимость выбывших основных средств, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Сумма поступивших основных средств, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Движение ОПФ и их техническое состояние

	Коэф. Обновления (Кобн)
	
	
	
	
	

	Срок обновления (Тобн), лет
	
	
	
	
	

	Коэф. Выбытия (Квыб)
	
	
	
	
	

	Коэф. Прироста (Кпр)
	
	
	
	
	

	Коэф. Износа (Кизн), на 01.01
	
	
	
	
	

	Коэф. Годности (Кг), на 01.01
	
	
	
	
	

	Показатели эффективного использования ОПФ

	Фондоотдача
	
	
	
	
	

	Фондоемкость
	
	
	
	
	

	Фондорентабельность
	
	
	
	
	


Таблица 7 – Структура оборотных средств

	Элемент оборотных средств


	Сумма, млн.руб.
	Удельные веса, %
	Цепная динамика, %

	
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	2014-2015г.г.
	2014-2015г.г.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 8 – Показатели эффективности использования оборотных средств

	Показатель
	2014 год
	2015 год
	Динамика, %

	Выручка от реализации, млн. руб.
	
	
	

	Среднегодовая сумма оборотных средств, млн. руб.
	
	
	

	Коэффициент оборачиваемости оборотных средств
	
	
	

	Продолжительность оборота, дни
	
	
	

	Коэффициент загрузки оборотных средств
	
	
	


Так же необходимо привести основные показатели характеризующие персонал в таблице 6.
Таблица 9 – Показатели эффективности трудовых ресурсов

	Показатель
	2014г.
	2015г.
	Динамика, %

	Выручка от реализации млн. руб.
	
	
	

	Среднесписочная численность работников, чел
	
	
	

	Фонд оплаты труда годовой, млн.руб.
	
	
	

	Среднемесячная зарплата, руб.
	
	
	

	Среднегодовая выработка (производительность труда)  одного работника, млн. руб.
	
	
	


В параграфе 2.5. приводится структура затрат на производство (или себестоимости продукции), расходов, а также рассчитываются показатели прибыли и рентабельности, стоимости предприятия.
Таблица 10 – Структура затрат (себестоимости, расходов)

	Элемент затрат, себестоимости, расходов
	Сумма, млн. руб.
	Структура,  %
	Динамика, %

	
	2014г.
	2015г.
	2014г.
	2015г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таблица 11 – Прибыль и рентабельность предприятия

	Показатель
	2014г.
	2015г.
	Динамика, %

	Выручка от продажи товаров за минусом налога на добавленную стоимость, млн. руб.
	
	
	

	Валовая прибыль, млн. руб.
	
	
	

	Прибыль от продаж (Убыток), млн. руб.
	
	
	

	Балансовая прибыль, млн. руб.
	
	
	

	Прибыль от обычной деятельности, млн. руб.
	
	
	

	Чистая прибыль (нераспределенная прибыль отчетного года (убыток), млн. руб.
	
	
	

	Другие исходные данные для расчета показателей рентабельности…..
	
	
	

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	Рентабельность деятельности, %
	
	
	

	Рентабельность собственного капитала, %
	
	
	

	Экономическая рентабельность активов, %
	
	
	

	Рентабельность реализации (коммерческая маржа), рентабельность продаж, %
	
	
	

	Другие виды рентабельности….., %
	
	
	


Обязательно обоснуйте используемые «Базовые условия расчета» экономической добавленной стоимости.

Таблица 13 – Экономическая добавленная стоимость предприятия

	Наименование показателя
	2014г.
	2015г.
	Динамика, %

	Совокупный капитал, млн.руб. (TA)
	
	
	

	Краткосрочная задолженность, млн.руб., (NP)
	
	
	

	Совокупный использованный капитал, млн.руб., (CE)
	
	
	

	Собственный капитал, млн.руб., (Ws):
	
	
	

	Доля собственного капитала, % (Ws)
	
	
	

	Заемный капитал, млн.руб.,(Wd),
	
	
	

	Доля заемного капитала, % (Wd)
	
	
	

	Средневзвешенная стоимость капитала, %, (WACC)
	
	
	

	Скорректированная прибыль после уплаты налога на прибыль, млн.руб., (NOPAT)
	
	
	

	Экономическая добавленная стоимость, млн.руб., (EVA)
	
	
	


В параграфе 2.6. «Выводы» необходимо указать проблемные и сильные стороны деятельности предприятия, выявить основные направления ее совершенствования.
2.3. Оформление курсовой работы

К защите представляется курсовая работа, оформленная в соответствии с общепринятыми требованиями, предъявляемыми к контрольным, курсовым, дипломным и научным работам.

Объем курсовой работы должен быть не менее 25 и не более 40 страниц машинописного текста или компьютерного набора с использованием текстового редактора MS Word, включая иллюстрации, таблицы, список использованных источников. Работа может содержать приложения. При написании работы студент обязан делать ссылки на автора и источник, откуда заимствованы материалы или выводы.

Рекомендуется:

· формат бумаги А4;

· текст печатается на одной стороне отдельных стандартных листов бумаги шрифтом «Times New Roman» размером 14 пт через 1,5 интервала;

· размеры полей: левого 30 мм, правого – 10 мм, верхнего и нижнего – 20 мм;

· нумерация страниц – сквозная – от титульного до последнего листа. Номер страницы ставят внизу страницы по середине строки и никаким образом не выделяют. Страницы, занятые таблицами и иллюстрациями, включают в сквозную нумерацию. На титульном листе, который является первой страницей, номер страницы не ставится. На второй странице размещается «Содержание», где отражены наименования разделов (глав, параграфов) с указанием страниц, с которых они начинаются;

· разделы нумеруют арабскими цифрами в пределах всей работы. Наименования разделов должны быть краткими и выделяться на фоне текста в виде заголовка (пишутся прописными буквами на середине строки и выделяются полужирным шрифтом). Каждый раздел основного текста начинается с новой страницы. Заголовки подразделов пишутся строчными буквами и также выделяются полужирным шрифтом. Переносы слов в заголовке не допускаются, в конце заголовков точку не ставят;

· отступ абзаца (красная строка) равен 1,27 см (5 букв);

· цифровой материал необходимо оформить в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь номер (над правым верхним углом, например, «Таблица 2.1») и тематическое название (на следующей строке по центру). Под таблицей необходимо указывать источники приводимых в ней данных;

· графики, схемы, диаграммы, фотографии, рисунки и эскизы именуют рисунками и нумеруют в пределах раздела (например, «Рисунок 1.2»). Под рисунком по центру строки обязательно помещают порядковый номер и название, раскрывающее его смысл; 

· формулы выделяются из текста свободной строкой и располагаются на ее середине сразу после ссылки в тексте. Формулы, на которые есть ссылки в тексте, должны нумероваться. Порядковые номера формул обозначаются арабскими цифрами и состоят, как правило, из номера раздела и порядкового номера формулы внутри раздела. Номер формулы проставляется в круглых скобках справа от формулы. Например, (1.3). Смысл и значение всех входящих в формулы элементов должны быть расшифрованы либо в предшествующем тексте, либо в экспликации (пояснение условных обозначений), которая должна приводиться непосредственно под формулой и начинаться со слова «где», без двоеточия после него. Пояснение каждого условного обозначения или коэффициента начинается с новой строки с указанием единицы измерения;

· в работе допускаются только общепринятые сокращения слов;

· приложения оформляют как продолжение работы. В приложениях помещают документы или их копии, расчеты, чертежи, технологические карты и другие разъяснительные материалы, которые нецелесообразно помещать в основное содержание исследования. Приложения нумеруют арабскими цифрами, слова «Приложение» и его порядковый номер располагаются в правой части строки. Ниже помещают название приложения, которое оформляют, как и заглавие раздела, и приводят в оглавлении;

· библиографические ссылки на источники цитат и заимствований в основном тексте обязательны. Они помещаются в квадратные скобки. Например, запись [12, с. 156]; 

· в список источников включаются материалы, использованные при выполнении работы, в том числе и те, на которые есть ссылки в тексте, в следующем порядке: 

1) нормативные правовые акты (располагаются в зависимости от их юридической силы): в начале списка проводится официальная литература, указы (постановления, распоряжения) различных международных организаций, указы Президента РФ, федеральные законы, постановления правительства РФ, инструктивная и методическая литература, постановления центральных и местных органов власти;

2) монографии и учебники: библиографическое описание публикаций, монографий, учебников в строгом лексикографическом порядке фамилий и инициалов автора;

3) статьи периодической печати (нумеруются в соответствии с первой и последующими буквами их названий);

4) интернет-ресурсы;

5) зарубежная литература на языке оригинала.

Источники располагаются в алфавитном порядке по фамилии автора, работы одного автора помещают по хронологии от более раннего к более позднему. 

Составляя список использованной литературы, студент должен руководствоваться библиографическим описанием литературного источника, который обычно расположен на второй странице издания – обороте титульного листа. 

Библиографическое описание литературного источника должно включать следующие элементы:

· фамилия(и) и инициалы автора(ов);

· название источника без кавычек;

· общее обозначение материала, которое приводят сразу после заглавия в квадратных скобках: [текст] или [электронный ресурс];

· сведения об ответственности. Содержат информацию о лицах и организациях, участвовавших в создании интеллектуального, художественного или иного содержания источника. Сведения об ответственности записывают в той форме, в какой они указаны в самом издании. Первым сведениям об ответственности предшествует знак косая черта «/»;

· место издания;

· имя (наименование) издателя, которое отделяют двоеточием от места издания;

· год издания, отделяют запятой от наименования издателя;

· объем документа. Для отдельных книг – общий объём, для статьи из периодического издания – страницы, на которых помещена соответствующая статья, которые указывают после знака тире «–»;

Все листы курсовой работы должны быть сброшюрованы либо переплетены иным способом, исключающим их произвольное выпадение.

2.4. Порядок и сроки представления курсовой работы

К выполнению курсовой работы следует подходить творчески. Качество работы оценивается, прежде всего, по тому, насколько самостоятельно, правильно и полно студентом раскрыто содержание темы, описаны, проанализированы и решены проблемные ситуации, а также по результатам публичной ее защиты.

Курсовая работа выполняется в сроки, установленные учебным планом, и представляется на проверку не позднее 10 дней до дня защиты. В результате проверки преподаватель дает общую оценку работы по трем вариантам:

· «к защите» (если нет замечаний преподавателя);

· «к защите после доработки» (в этом случае преподаватель указывает замечания по курсовой работе, а студент в соответствии с замечаниями вносит незначительные исправления и допускается к защите работы);

· «на доработку» (в этом случае студент согласно замечаниям преподавателя основательно дорабатывает свой вариант и сдает курсовую работу на повторную проверку).

Публичная защита курсовой работы осуществляется в присутствии комиссии и студентов группы. Она предполагает краткое изложение студентом содержания работы (доклад), а также ответы на возникшие у присутствующих вопросы по сути курсовой работы (дискуссия).

Результат защиты курсовой работы оценивается оценкой «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» на основании:

· представленной к защите работы, 

· доклада студента,

· отзыва руководителя,

· дискуссии.

Оценку «отлично» получают те работы, в которых содержатся элементы научного творчества, делаются самостоятельные выводы, даются аргументированная критика и самостоятельный анализ фактического материала на основе глубоких знаний экономической литературы по данной теме, полностью отсутствуют грамматические и стилистические ошибки.

Оценка «хорошо» ставится тогда, когда в работе полно и всесторонне освещаются вопросы темы, но нет должной степени творчества.

Оценку «удовлетворительно» студент получает в случае, когда не может ответить на замечания рецензента, не в состоянии дать объяснения выводам и теоретическим положениям данной работы.

Работы, оцененные по результатам защиты на «неудовлетворительно», рекомендуются к повторной защите после дополнительного осмысливания вопросов и проблем, затронутых в курсовой работе. 

Лучшие курсовые работы могут быть рекомендованы на конкурс студенческих научных работ, использованы для выступления на студенческих научных конференциях, а также в качестве рефератов на семинарских занятиях.

